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A fogalmazas tanitasa

Fogalmazastanitdsunk tananyaga a miifajok tekintetében 3. osztdlyban tovabb boviil. A
mar 2. osztalyban elkezdett elbeszéld fogalmazas, hir és hirdetés szerkesztésének tanitasan tal
a leirassal, a jellemzéssel és a levélirassal kapcsolatos tudnivalokkal is megismertetjiik a
tanulokat. Ugyancsak 3. osztalytdl tanitjuk a szovegtomdoritést €s a meghivok irasat.

Fogalmazastanitdsunkban ez évben is kovetkezetesen érvényesitjik a 2. személy
szempontjat, s tovabbra is hangsulyt fektetiink a szovegkorrigalas tanitasara (lasd: Tanitasi
program 2. osztaly).

Fogalmazastanitasunk jellemzdinek felidézése utan a kovetkezdképpen elemezziik a 3.
osztalyos tanitasi gyakorlatunkat: mivel a 2. osztalyos Tanitdsi programban mar kozreadtunk
egy szovegtani problématipusokat tartalmazo 6sszefoglalot, s mar néhany ahhoz kapcsolodo
feladattipus tanitasi, gyakorldsi modjat is targyaltuk, ezért az ott leirtakra ez évben csak
visszautalunk. A miifajok tanitasi eljardsait a tantervben leirt sorrendben, az ujonnan belépd
szovegtani, miifaji és nyelvhelyességi ismeretek tanitasaval egyiitt targyaljuk.

Fogalmazastanitasi szemléletmodunk szerint a fogalmazastanulds folyamatat — a 2.
osztalyban leirtakhoz hasonloan — ez évben is 3 f6 szakaszra bontjuk. Ezek a kdvetkezok:

a) a fogalmazasirast miifaji, szovegtani, nyelvhelyességi szempontbol elokészito szakasz;

b) az 6nall6 fogalmazasiras;

c) a mifaji, a szovegszerkesztési €s nyelvhelyességi szempontbol torténd Onkorrekciod

tanitasa.

Az aldbbiakban kozoljiik azokat a terminusneveket, egyszeriisitett definiciokat, amelyek
feltételei a sikeres fogalmazastanitdsnak. Ezek megtanitdsara az el0készitd tréningek
szakaszdban egy-egy gyakorlattipus megismertetése utdn keriilhet sor. A terminusok és
definiciok felidéztetése egy adott feladathelyet el6tt torténhet (példaul: szabadon valasztott
témarol irt elbeszélés fogalmazasa eldtt a pedagogus idéztesse fel a tanulokkal az elbeszélés
miifaji jellemzdit, vagy a fogalmazasok Onkorrekciojat megel6z6 szovegjavitasi tréningek
sordn hasznaltassa és értelmeztesse a szoban forgd terminusneveket).
A 3. osztalyban hasznalt terminusnevek ¢és egyszertisitett definiciok, ahogyan a tanuloktol
a meghatarozasokat ¢s a kortilirasokat elvarhatjuk:
Alanyvaltas: Alanyvaltas akkor torténik, amikor egy szovegrészletbe 0j szerepld 1€p be.
Félreérthetd, ha az allitmany személyragjaval az els6 szereplére utalunk vissza.

Elofeltevés: Beszédiinkben gyakran hasznalunk olyan mondatokat, amelyekben nem
mondunk ki minden ismeretet. ,Beszamitjuk”, hogy a hallgatd az elhallgatott
ismereteket ki tudja kovetkeztetni. Ezeket a kikovetkeztethetd ismereteket
eléfeltevéseknek hivjuk.
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Koherencia, koherens: Akkor koherens egy szoveg, ha mondattani témabeli ¢és
szerkesztésbeli kapcsolatban allnak egymadssal. A szovegkoherenciat példaul az utalod
névmasok, a tematikus fOnevek, a részletezés teremthetik meg.

Részletezés: Egy mondat tartalmat a rakovetkezé mondat pontosabban, bovebben fejti ki.

Szoveg: Mondatokbdl ¢épiil fel. A mondatok kapcsolatban 4allnak egymassal. A
kapcsolodast, a szovegkoherenciat a téma és a szovegszerkesztés biztositja.

Tematikus fonév: Az eldz6 mondat témajat viszi tovabb, igy teremt kapcsolatot a két
mondat kozt.

Téma: Amirdl a széveg szol.

Tételmondat: Egy meghatarozott, altalaban bekezdésnyi szdvegegység egy mondatba
stiritett mondanivalgja.

Utal6 névmasok: Foneveket helyettesitenek. Egy masik mondatban szerepld névszora
utalnak, igy biztositjak a kapcsolatot a mondatok kozott.

Vazlat: Egy téma kifejtésének a terve.

Az elbeszélo fogalmazas irasbeli szovegmiifaj. Az elbeszéld fogalmazas eseményeket
mond el idérendben, ugy, hogy kozben az események helyét idejét pontosan megjeldli.
Az eseményelmondashoz a szereplok parbeszédeit is felhasznalja.

A hirdetés tomor, publicisztikai szovegmiifaj, egy elkovetkezd eseményrdl értesit,
magaban foglalja az esemény helyét, idejét, és altalaban valamilyen feladatot is ad. A
megszolitds megjeldli azokat a személyeket, akiknek a hirdetés szol; az alairasbol pedig
megtudhatjuk, ki a hirdetd.

A hir rovid, publicisztikai szovegmiifaj, megnevezi a mar megtortént eseményt és
résztvevoit, leirja helyszinét és idopontjat.

A jellemzés olyan szovegmifaj, amely ¢él6lények legfontosabb jellemvondsait irja le
magatartasuk, érintkezési szokasaik, beszédmodjuk alapjan.

A leiras olyan szovegmiifaj, amely egy targy, egy allat, egy ndvény, egy ember, egy tér
vagy egy tevékenység legjellemzobb kiilsé tulajdonsagait irja le egy meghatarozott
szempontot kovetve.

A level irasbeli szovegmiifaj. A levélben a levélirdé eseményeket, kivansagokat,
érzelmeket, véleményt mond el és azokat indokolt esetben leird, elbeszéld, jellemzd
részekkel pontositja. A levél hangnemét a cimzett, a téma, a levélird és a cimzett
kapcsolata hatdrozza meg. Kommunikacids szempontbdl a levél a kapcsolattartds
eszkoze.

A meghivo a meghivottat egy elkdvetkezd eseményen valo részvételre készteti udvarias
formaban. Téjékoztatja az esemény helyérdl, idejérdl, a fontos tudnivalokrol (61t6zEk,
program stb.).

Kiilonbozo mifajua szovegek készittetése
és korrigaltatasa

Az elbeszél6 fogalmazas tanitasa
E szovegmiifaj tanitdsat a 2. osztalyos Tanitasi programunkban mar részletesen leirtuk.
Ezért itt csak vazlatosan tekintjiik at. Részletesen a 3. osztalyban Gjonnan belépd eldkészitd

tréningekrol szolunk.

1. A FOGALMAZAST ELOKESZITO SZAKASZ
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E szakasz céljainak — miifaji, szovegalkotasi és nyelvhelyességi ismeretek nyujtasa, a
szovegjavitasi képesség fejlesztése —, megvaldsitasat az alabbi taneszkozok segitik: a
Nyelvtan, helyesiras, fogalmazds munkaltatd tankonyv Fogalmazas cimi fejezetének (a
tovabbiakban Fogalmazas munkafiizet) és a Feladatgyiijtemény fogalmazés fejezetének
feladatai.

A 2. osztalyos Tanitdsi programban mar részletesen leirt tipusgyakorlatok €s tanitsi
eljarasaik — a mondatkapcsolds; a tematikus fonév potldsa, a névmashasznalat; a
részletezés; az alanyvaltas — ez évben a kovetkezdkkel béviilnek:

A) Az elbeszélo szovegek elemeztetése

3. osztalyban — a szobeli szovegalkotassal elokészitve (lasd: Tanitasi program 2.
osztaly) — a kozos témarol irt elbeszéléseket mintaul adva késztetjiik a tanuldkat az epikus
mivekre jellemzé harmas tagolds — eldzmény, esemény, kovetkezmény — karakteres
érzékeltetésére. Az események idérendben valo leiratasan tul szorgalmazzuk a csticspontot
¢s megoldast tartalmazod fogalmazasok irdsat, ezért ilyen tipusi szovegeket is
elemeztetiink. Az elemzéshez az irodalomkonyv szovegei jol felhasznalhatok.

A szovegelemzés menete megegyezik az irodalmi szovegek elemzésmenetével. (lasd:
Tanitasi program 2. osztaly).

B) Szerepcsere jelolésének tréningszerii gyakorlasa parbeszédes formaban
Az ilyen tipust tréninggyakorlatok hivatottak eldkésziteni, hogy a tanulok 6nallo
fogalmazésaikba is épitsenek be parbeszédes részeket. Ezek azért fontosak, mert siiritik,
¢lményszeriivé, egyénivé teszik a szoveget, ugyanakkor jol jellemzik az események
résztvevait is. A tréninggyakorlat végeztetésének feltétele, hogy a tanuldk le tudjak irni a
parbeszédes részeket helyes formaban.

A tanitas javasolt menete:

d) A tanitd olvastassa el vagy kerestesse meg a gyerekekkel az atalakitandd (4talakithatd)
eseménysort.

e) Két tanuld vallalja az 1. és 2. személy szerepét. Szoban, parbeszédes formaban minél tobb
szerepcserével mondjak el az eseménysort!

f) Ugyanezt a feladatot felnott—gyerek, gyerek—gyerek, felndtt—felndtt kozti parbeszéd
megjelenitésével is oldjak meg!

g) A tobbi tanul6 allapitsa meg, maradt-e ki valamilyen esemény; igazodnak-e az 1. és a 2.
személy kilétéhez, a kettejiik kozti kapcsolat mindségéhez a valasztott szavak;
kapcsolddnak-e a szereplok mondatai!

h) A kijavitott szoveg még egyszer hangozzék el!

1) A gyerekek irjak le 6nalldan a parbeszédet!

J) Szerkesszenek a parbeszédhez elézményt, kovetkezményt! Cimet is adjanak a
fogalmazasuknak!

A tanitashoz, gyakorlashoz felhasznalhatok a Fogalmazas munkafilizet feladatai és a
tanulok fogalmazasaibdl kiemelt részletek.

C) A témdhoz nem tartozo mondatok torlésének tanitasaval azt kivanjuk megeldzni, hogy a
tanulok elkalandozzanak a tématol, mellékszalakon szdjék az eseményeket, €s terjengds
fogalmazasokat irjanak. Tanulasiranyitdsi feladat meglattatni a gyerekekkel, hogy a
részletezés sziikségessége €s a terjengds fogalmazas sziikitése azonos problémat takar.
Mindkettdben az informéacidémennyiség megvalasztasaban van a hiba. PL.:
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Agi megkérdezte a bardatndjét:

— Mi a véleményed a tegnapi miisorrol?

— Melyik miisorra gondolsz (részletezés sziikséges)és

Tegnap vasarolni voltunk. Mar egy hete késziiltiink, de sehogyan sem tudtunk elindulni.

Mindig kozbejott valami. Nagynehezen mégis elindultunk (terjengos széveg).

A részletezést igényld szovegrészletekben — a 2. személy eldismereteit figyelembe véve —

kevés, a terjeng0s szovegrészekben pedig sok €s Iényegtelen informacio talalhato.

A tanitashoz és a gyakorlashoz felhasznalhatok a Fogalmazas munkafiizet feladatai és a
tanulok fogalmazésaibodl kiemelt szovegrészletek.

A tanitas javasolt menete:

k) A gyerekek olvassak el a munkafiizetben talalhaté vagy a pedagdgus altal kivetitett
szovegrészletet.

1) Huzzak ald (vagy olvassak fel) a szoveg tételmondatait. Adjanak cimet a szovegrészletnek
(tétmameghatarozas).

m) Huzzak ala azokat a mondatokat, amelyek nem tartoznak kozvetleniil a témahoz.

n) Emeljék ki ezeket, majd ha a sz6veg mondatai kdzt megszakadt a kapcsolat, tegyék ismét
Osszefliggdveé a fogalmazast (utald névmassal, tematikus fonévvel, hatarozott néveldvel).

D) A nem megfelelo szavak, szokapcsolatok kicserélését olyan szovegrészletekben
végezhetjiik, amelyekben széismétlések, a 2. személy kilét€éhez nem igazodd, a
szovegkornyezetbe nem i1l szavak sorakoznak. Az ilyen tipusu szovegrészletek javitasa
nagyban hozzdjarul gyerekek szokincsének bdvitéséhez. A feladatokat ugyanis a
megfeleld szinonimak, az azonos jelentésli, de mas stilust szavak behelyettesitésével lehet
megoldani. A behelyettesitett szonak feltétleniil illeszkednie kell a szdvegkornyezetbe
(példaul: A birak méltosagteljesen felemelkedtek a helyiikrol.).

A gyakoroltatashoz felhasznalhatok a Fogalmazds munkafiizet feladatai és a tanulok altal
irt, e szempontbdl hibasnak mindsiilo szovegrészletek.

A tanitas javasolt menete:

0) Olvassak el a tanulok a szovegrészletet, és kozben jeloljék alahuzassal a nem megfeleld
szavakat.

p) Gytjtsenek 0ssze minél tobbet az alahuzott szavak szinonimaibol, az aldhtzott szavakkal
azonos jelentésli szokapcsolatokbol.

q) Valasszdk ki a szovegkornyezetbe legjobban ill6 szavakat, szokapcsolatokat.
Helyettesitsék be ezeket a szovegbe.

E) A hibasan hasznalt -ndl és a -kor hatdrozoragok javitisa szovegrészletekben a hely- vagy
idoviszony megallapitasanak segitségével
A tanitashoz felhasznalhatok a Feladatgyiijtemeény feladatai és a tanuldk hibas
fogalmazasrészletei.

A tanitas javasolt menete:
r) Olvassdk el a tanulék a hibas mondatot. Huzzdk ala a nem megfelelé hatdrozéraggal

ellatott szot. (Példaul: A futoversenyeknél kezdodott a baj.) Ha a gyerekek nem ismerik fel
a hibasan ragozott szét, a pedagdgus mutassa meg.
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s) A pedagogus kerestesse meg az aldhuzott szd tovét és a toldalékot, tehat végeztessen
alaktani elemzést (futoverseny+ek+nél).

t) Gylijtessen a tanuldkkal olyan szavakat, amelyek a -ndl, -nél toldalékkal helyesen vannak
ellatva.

u) Alkossanak az Osszegyujtott szavakkal szoszerkezeteket, példaul: az autondl all, a viznél
keresett.

v) Nevezzék meg a szoszerkezeteket (helyhatarozosak).

w)Nevezzék meg, ha kell kérdések segitségével, a futoversenyeknél kezdodott szdszerkezetet
(idéhatarozos).

x) Indokoljak meg, miért nem helyes ebben az esetben a -nal toldalék. (Azért, mert a toldalék
helyhatarozora utal, mégis idéviszonyt fejez ki — hibasan.)

y) Javitsék a hibas toldalékot.

F) Az alany—allitmany egyeztetési hibainak javitdsa
A tanitashoz felhasznadlhatok a Fogalmazds munkafiizet feladatai és a tanulok hibas
fogalmazasrészletei.

A tanitas javasolt menete:

z) Huzzak al4 a tanuldk a mondat predikativ szoszerkezetét.

aa) Allapitsak meg, hanyan végzik a cselekvést vagy hany dologrol allitunk valamit.

bb)  Allapitsdk meg, jol egyeztették-e a cselekvést jelentd szé toldalékat a cselekvést
végzok szamaval.

cc)  Hakell, javitsédk a predikativ szdszerkezetet.

G) Mondatok lehetséges elofeltevéseinek megfogalmazasa
Beszédiinkben gyakran hasznalunk olyan mondatokat, amelyekben nem mondunk ki
minden ismeretet. ,,Beszdmitjuk”, hogy a hallgat6é az ,.elhallgatott” ismereteket ki tudja
kovetkeztetni. Ezeket a kikdvetkeztetheto ismereteket elofeltevéseknek hivjuk.
A tanitashoz felhasznalhato a Fogalmazds munkafiizet feladata.
A tanitds soran inspirdljuk a tanulokat a lehetséges elofeltevés(ek) felhasznalasaval
elbesz¢€l6 szovegek alkotasara.

H) Az aki, amely, amelyik utalo névmas hasznalatanak tanulasa mondatelemzés révén
A tanitashoz felhasznalhatok a Feladatgyiijtemény feladatai és a tanulok hibas
fogalmazasrészletei.

A tanitas menete:

dd) A pedagdgus allitsa problémahelyzet el¢ a gyerekeket:

Potoljatok a mondatokbol kimaradt utalo névmasokat! Az aki, amely, amelyik

névmasokbol valogathattok. (Példaul: ... kutya ugat, az nem harap, Ismerek egy embert, ...

harom napja nem evett, A kényv, ... a kutyakrol szol, tetszik nekem.)

ee)  Szdban oldassa meg a feladatot a tanit6. Ha jo megoldas sziiletik, igazoltassa annak
helyességét az alabb leirt modon. Ha nem j6 a megoldas, a kovetkezOképpen jarhat el:

— Keretezzétek be azt a szot, amelyikre a névmas utal!

— A szabaly szerint, ha a névmas személyre utal, akkor az aki, ha targyra, akkor az amely

vagy ami névmast kell hasznalni. Ha t6bb megnevezett dolog koziil egyet kiemeliink,
akkor az amelyik névmast hasznaljuk.
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— Allapitsatok meg, hogy a bekeretezett sz6 személy-e vagy targy! Ennek megfeleléen

valasszatok ki az utolsd névmast!

A tanitas normdja

0 A pedagdgus minden ilyen tipusu tréninggyakorlat el6tt idéztesse fel a szabalyt,
ezutan oldassa meg a feladatot!

I) Az elokészitd iddszak szovegelemzd tréningjei utan a tanulok kozos témarol készitenek

elbeszélo fogalmazasokat. Err6l a mufaji, a szovegszerkesztési €s a nyelvhelyességi ismeretek

aktualizalasat kivano fogalmazastipusrol el6z6 évi programunkban mar részletesen szoltunk.
A fogalmazas iratdsanak menete a 2. osztilyhoz képest egy mozzanattal, a kozds
vazlatkészitéssel boviil. A véazlatiras tanitdsanak lehetséges modjat a fogalmazas
tanitasarol szolo fejezetliink végén (123. 1.) részletesen leirjuk. A kozos témardl készitett
elbeszél6 fogalmazasok javitasi modja megegyezik a 2. osztalyban leirtakkal.

Néhany norma az elokészito idoszak tanuldsiranyitasara vonatkozoan

1 A szovegelemzo tréningeket €s a kozos témarol készitett fogalmazasok iratasat kis
csoportokban kell végeztetni!

2 A szovegelemzo tréningek révid ideig, 10—15 percig tartsanak!

3 Az irodalmi mivek elemzése soran szerzett mifaji ismeretekre kovetkezetesen
épitsen a pedagogus a szovegelemzo képesség kialakitasa soran.

4 A tanitd késztesse a tanulokat mar a kdzos témarol irt elbeszélésekben is az epikus

mivekre jellemzé harmas tagolds (elézmény, esemény, kovetkezmény) karakteres
érzékeltetésére.  Szorgalmazza  tetdpont, csattand, megoldds ¢és parbeszédes
eseményelmondas beépitését a fogalmazasba.

5 Hasznélja és hasznaltassa a terminusneveket.

6 A tréninggyakorlatok végzése elott idéztesse fel a megoldast segité miifaji
sajatossagokat.

7 Fektessen hangstlyt a kijavitott fogalmazasok rendezett kiilalakjara.

1. AZ ONALLO ELBESZELESKESZITES

A szabad témavaélasztason alapulé 0Onallo elbeszéléskészités célja — a szdvegtani
megalapozottsagu, lényegretoré fogalmazasi képesség kialakitdsa mellett — az, hogy
,elohivja” a tanulokbol az eredetiséget, az alkotasra valo készséget. A fogalmazas iratasanak
menete megegyezik a 2. osztalyban leirtakkal. Annak megfeleléen szakaszai a kdvetkezok:
szabad témavalasztds; a téma lesziikitése pontos, eredeti cimmel; 6nallo fogalmazas;
onkorrekci6 a helyesirds szempontjabol (1asd: Tanitdsi program 2. osztaly 199. 1.).

A fogalmazasiras megkezdése elott a pedagogus javasolja, de ne tegye kotelezové a
vazlatirast!

lll. AZ ONALLOAN KESZITETT ELBESZELO SZOVEGEK ONKORREKCIOJANAK
TANITASA

Az Onkorrekci6 tanitdsanak eljarassora szintén megegyezik 2. osztalyban leirtakkal. Aszerint
a pedagogus miifaji szovegszerkesztési szempontbol kijavitja a fogalmazasokat, de a hibakat
nem jeldli a tanuldk flizetében. A gyerekek kozdsen végzett — az dnkorrekciot elokészitd —
szovegjavitasi tréningek utdn egy alkalommal 4-5 szempontbdl korrigaljak onalléan sajat
fogalmazasukat (1asd: Tanitasi program 2. osztaly).
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3. osztalyban a fejlesztendd szovegjavitasi képességek sora (az idérendnek megfeleld
mondatrend megtalalasa; parbeszéd jelolése; tematikus fonév hasznalata; névmashasznalat,
alanyvaltas, helyes kotészohasznalat, részletezés) az alabbiakkal boviil:

— atémahoz nem tartozo mondatok torlése,

— anem megfeleld szavak, szokapcsolatok kicserélése.

Az onalléan készitett fogalmazasok javitasa soran a pedagodgus szdmba veheti, melyik
hibatipusbol kovetnek el a legtobbet a tanulok, s azt is figyelemmel kisérheti, hogy egy-egy
tanuld6 milyen tipust hibat vét a legtobbszor. Ezen informacidk birtokaban tervezheti a
tanulasiranyitds  kovetkezo szakaszara  az  egyémre  szabottan  dsszedllitott
tréninggyakorlatokat. A tréninggyakorlatok eredményességét a kovetkezd Onallo
fogalmazasok javitasanal mérheti le.

IV.  ELBESZELESKESZITES ~ ONALLOAN A 2. SZEMELY, AZ OLVASO
MEGVALASZTASAVAL

Az elbeszélés iratasanak ez a szakasza az olvaso témaba valo beavatottsaga szempontjabol
jelent 1j feladatot a tanuloknak. A gyerekek figyelembe veszik olvasojuk ismereteit a
témarol, ennek megfelelden részletezik mondanivaldjukat, alkalmaznak utalasokat, épitenek
kapcsolattart6 elemeket a szovegiikbe.

A tanitas menete megegyezik a kozos témardl irt fogalmazasok tanitdsanak menetével.

A 2. személynek a témarol valod lehetséges ismereteit mar a kozds témarol irt,
fogalmazasok soran figyelembe vetetheti a tanitd. Akar kozdsen, akar szabadon valasztott 2.
személynek irjak a tanulok a fogalmazast, javasoljuk, hogy az e szempontbol torténd javitast
a pedagogus végezze el. A tanuldk ilyen szempont 6nkorrekciojara ez évben még nem keriil
SOf.

A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo banasmod

?1 Azokkal a tanuldkkal, akik 2. osztilyban még nem kezdték meg a tényleges
fogalmazast, 1-2 hetes intenziv elokészitd tréningezés utdn mar irasson kdzos témarol
elbesz¢ld fogalmazast a tanitd. Az elokészitd tréninggyakorlatok végzése soran szerzett
miifaji, szerkesztési ismereteiket a gyerekek sajat, k6zos témarol irt fogalmazasuk
javitasakor gyakorolhatjak és szilardithatjak meg.

72 Azok a tanulok, akik mar 2. osztadlyban elkezdték a tényleges fogalmazast, néhany
napos intenziv ismétlé-elokészitd tréningezés utan irjanak kozos témarol fogalmazast.
Az ebben jo teljesitményt nyujtd, vagy esetleg gyengébb, de témagazdag gyerekeknek
adjunk mihamarabb lehetdséget szabadon valasztott témardl szol6 elbeszéld fogalmazas
irasara.

A tanulasiranyitas normai
8 A szOvegjavito tréningeket az elokészitd szakasz lezarulasa utan is folyamatosan,
barmely adand6 alkalommal végeztetni kell.

A hir, a hirdetés és a meghivo tanitasa

A két publicisztikai szovegmiifaj lehetséges tanitdsi szakaszait a 2. osztalyos Tanitasi

programban mar részletesen leirtuk. Ez évben a szakaszok kozil az 6ndllo hir- és
hirdetéskeészités gyakorlasat helyezziik eltérbe.
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A hir és a hirdetés miifaji sajatossagaihoz alkalmazkodo, szovegjavitast, szovegki-egészitést
kivano6 feladatok a Fogalmazas munkafiizetben és a Feladatgyiijteményben talalhatok.
A 2. osztalyban leirtakat az aldbbiakkal egészitjiik ki:

— A hir- ¢és hirdetéskészités gyakoroltatasa soran szerkesszenek a tanulok hirbol

hirdetéseket és forditva.

— Mivel hir az elbeszéléshez hasonloan — persze sokkal rovidebb €s kotdttebb formaban —

épil fel, javasoljuk, hogy néhany elbesz¢lo fogalmazas kozos témajat rovid hirben adja
meg a pedagodgus. (Példaul: Peéntek délutan akadalyverseny volt a Kiserdoben. A
vetélkedot, izgalmas verseny utan, 1 pont elonnyel a 3. a osztaly nyerte a 4. b osztaly
elott) Ha elbeszéld szovegbdl kell hirt szerkeszteni, a tanulok egyuttal a
szovegtomoritést is gyakoroljak.

Nézziik ennek egy lehetséges menetét!

ff)Olvassak el a tanulok az elbesz¢éld szoveget, s kozben huzzak ald a legfontosabb
eseményeket tartalmazd tételmondatokat.

gg)  Keretezzék be az esemény helyét, idejét tartalmazo szovegrészeket.

hh)  Adjanak cimet az elkészitendd rovid hirnek (lehetdleg mas nyelvi forméaban, mint
az elbeszélésé volt).

i) Szoban fogalmazzak meg a hirt.

i) Ha sziikséges, sziikitsék a felesleges informéaciokkal.

kk)  Irjék le a tanulok a hirt a fiizetiikbe.

1) Javitsak munkajukat — a pedagogus segitségével — helyesirdsi, mufaji ¢€s
szovegszerkesztési szempontbol.

A tanulasiranyitdas normai

9 Hirt és hirdetést aktualis eseményekhez kapcsolddva szerkesszenek a tanulok.
10 Az elkésziilt hirt, hirdetést juttassak el a 2. személyhez.

Mit jelent a meghivo szerkesztésének tanitasa?

A meghivo irdsadnak tanitdsa a szobeli szovegalkotds soran mar gyakorolt meghivasok
irasbeli szoveggé szerkesztését jelenti. Idézziik fel, mit jelent a meghivas tanitasa 2.
osztalyban: ,,A meghivés olyan félreproduktiv szoveg alkotdsa, amellyel a hallgatot (a 2.
személyt) a meghivd valamilyen eseményre invitadlja, s tudatja annak koriilményeirdl
(idejérol, helyérdl, stb.) is a meghivottat. Kommunikécids szempontbol pedig az 1. személy
udvariasan készteti a meghivottat egy késobbi cselekvés végrehajtasara.”

A meghivoéirds tanitasanak feltétele tehéat az, hogy a tanulok képesek legyenek szdban a
meghivas tartalmi kovetelményeinek eleget tenni.

1. A MEGHIVO IRASANAK ELOKESZITESE

Az elokészitd szakasz célja a miifaji, szovegszerkesztési ismeretek begyakorlasa és a 2.
személy kilétéhez igazodd udvarias nyelvi formak megvalasztasanak tanitasa.

A tanitashoz felhasznalhato a Fogalmazads munkafiizet és a Feladatgyiijtemény feladatai,
valamint a tanulok gyjtétte ,,igazi” meghivok. A tréninggyakorlatok az elbeszélé fogalmazas
elokészitd tréningjeihez hasonldan végeztethetok. Ezért itt csak a gyakorlattipusokat irjuk le.
A) Meghivok elemzése formai szempontbol
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Az elemzés soran a pedagogus vetesse észre a tanulokkal, hogy a meghivok legfontosabb
adatai kiilon sorba irassal (vagy mas nyomdatechnikai eljarassal) kiemelhetdk. Tudatositsa
a gyerekekben, hogy a meghivo kiilalakja egyrészt az ir6jat jellemzi, masrészt viszont az
esemény linnepélyességére vagy a meghivott iranti megbecsiilésre utal.

B) Hianyos meghivo kiegészitése (a hely, az 1d6 hidnyzik).

C) Udvariatlan nyelvi formdk kicserélése udvariasra. (Példaul: ,, told ide a biciklidet” helyett
,,Szeretném, ha eljonnél”.)

D) Az ugyanarra az eseményre invitdlo meghivokészités tanitasanak lehetséges menete:

mm) Valasszanak a tanulok 2. személyt, azaz meghivottat! Enélkiil nem is lehet
hozzakezdeni a meghivé irasahoz, hiszen az udvarias nyelvi formékat 2. személy
kilétehez kell a gyerekeknek igazitaniuk. Ez a meghivds hangnemét is (barati,
targyilagos) meghatarozza. A hangnemvalasztast persze a meghivas témaja is
befolyasolja (hivatalos alkalmakra valdé meghivast nem lehet barati hangnemben
szerkeszteni).

nn)  Gyljtsék 6ssze az udvarias megszolitasi lehetdségeket és a meghivas lehetséges
nyelvi formait, az eseménnyel kapcsolatos koriilményeket (hely, id6, stb.).

00)  Mindezek felhasznéldséval 1-2 tanuld6 mondjon széban meghivast.

pp)  Irjak le a tanulok 6nalléan a meghivé szovegét.

Az elkésziilt meghivok onkorrekcioja a kozds témarol irt elbeszélé fogalmazasok

crer

II. ONALLO MEGHIVOKESZITES AZ ONALLOAN MEGVALASZTOTT 2. SZEMELYNEK
Az o6nalldan valasztott 2. személynek sz6l6 meghivo irasanak menete megegyezik a kdzos
témarol, kozos 2. személynek sz616 meghivo irdsanak menetével.

111. AZ ONALLOAN KESZITETT MEGHIVOK ONKORREK CIOJANAK TANITASA
A szdvegjavitasi tréningek eredményeként valnak képessé a tanulok meghivojuk miifaji,
szovegszerkesztési és a 2. személy szempontjabol torténd javitasara.

A pedagogus ilyen kérdésekkel iranyithatja a tanulok onkorrekciojat:

— Beszerkesztettétek-e a meghivotokba az eseményt, annak helyét, idejét? Minden fontos
tudnivalorol tajékoztattatok a meghivottat (oltozék, program, stb.)?

— Kapcsolodnak-e a meghivo mondatai? Ha szoismétlés van a szovegetekben, javitsatok
szinonimak alkalmazasaval!

- Igazodnak-e a meghivott személyhez az udvarias nyelvi formak? Osszhangban van-e a
meghivo hangneme a témaval és a meghivott személyével?

A tanulasiranyitas normai

11 A meghivokat mindig aktualis eseményekhez kapcsolodva irjak a tanulok!
12 Juttassdk el meghivasukat a 2. személynek!
13 Forditsanak megkiilonboztetett figyelmet a meghivo kiillemére, hiszen ezzel is a

meghivott iranti tiszteletiiket, megbecsiilésiiket fejezhetik ki.

A leiro fogalmazas tanitasa

3. osztalyban, mint az elézéekben mar utaltunk ra, uj irdsbeli szovegmiifajként tanitjuk a
leirast. A leiré fogalmazas tanitasat ugyancsak a szobeli szovegalkotas késziti el6. A szobeli
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szovegalkotas keretében 2. osztalyban a tanuldk targyak, allatok, névények, tér és személyek
kiilsd testi jellemzdinek leirasat gyakoroltak. Ez évben a targyak, az allatok és a ndvények
leirasat tanitjuk.

Mit jelent a leiras tanitasa?

A leiras tanitdsa egy-egy targy, allat, novény jellemzd kiilsé tulajdonsagainak
megfogalmaztatasat és meghatarozott szempont szerint elrendezett leiratasat jelenti.
A leiras tanitasanak feltétele, hogy a tanulok szoban tudjanak leird szoveget alkotni.

Hogyan tanitjuk a leiro szovegek fogalmazasat?

1. A LEIRO FOGALMAZAS SZERKESZTESET ELOKESZITO SZAKASZ

E szakasz célja, hogy — a rendszeresen végeztetett tréninggyakorlatok révén — a tanulok a
leiras miifaji, szovegalkotasi €s nyelvhelyességi problémait megtanuljak.

A fentiekben kitlizott cél megvalositdsait a Fogalmazds munkafiizet feladatai, a
Feladatgyiijtemény feladatai €s a Diasorozat a szobeli szovegalkotashoz képei segitik.

A leir6 fogalmazas tanitasat elokészitd tréninggyakorlatokat a miifaji és a nyelvhelyességi
problémak szempontjabol vessziik sorra. A szovegtani problémak megoldasat gyakoroltatd
tréningek az elbeszéld fogalmazas elOkészitésénél részletezett modon végezhetdk (lasd:
Tanitasi program 2. osztaly).

A) A leiro szévegek elemeztetését azért végeztetjik a tanulokkal, hogy tobbféle leirasi
szemponttal ismertessiik meg oket.

Az elemeztetéshez felhasznalhatok a Multunk és jeleniink olvas6konyv ismeretterjesztd
leiréasai.

Az elemzés javasolt menete:

qq) Olvassék el a tanulok a leird szoveget néman. Kozben huzzdk ald a szoveg
tételmondatait.

r)A tételmondatok kiemelése utdn nevezzék meg a leirds szempontjat (példaul: térbeli,
iddbeli, rész—egész). Ha ez nem megy, a pedagdgus nevezze meg a leirds szempontjat,
¢s igazolja is allitasa helyességét a tételmondatok sorrendbe allitasaval.

B) A leiro szovegek kiegészittetése, befejeztetése egy adott leirdsi szempont felismerését €s
ahhoz alkalmazkodo szovegalkotast kivan a tanuloktol.

Ugyanakkor a kiegészitésnek, befejezésnek szovegszerkesztési szempontbdl is
igazodnia kell az adott leirdshoz (példaul: a mondatok kapcsolddasa, tematikus fonevek,
utald névmasok alkalmazasa).

A tanitashoz felhasznalhatok a Fogalmazds munkafiizet, a Feladatgyiijtemény feladatai
¢s az olvasokonyvbdl kiemelt leird szovegrészletek.

A gyakorlatvégeztetés menete megegyezik az elbeszéld szovegek kiegészitésének
menetével (lasd: Tanitasi program 2. osztaly).

C) A legjellemzobb kiilso tulajdonsagok sorrendbe allitasaval bizonyos szempont szerint

rendezést gyakoroltatunk a gyerekkel. A gyakoroltatashoz felhasznalhatok a Fogalmazas
munkafiizet feladatai. Ezekben a feladatokban a sorrendbe rendezést az utald névmasok
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megkonnyitik. A feladatmegoldas utan a leirds szempontjat kell megfogalmaztatni a
tanulokkal.

D) A terjengos leirdsok sziikitése a tanulok szovegtomoritd képességét, 1ényeglatasat fejleszti.
A témahoz nem tartozd6 mondatok torlésén kiviil a tanuloknak — ha a szdvegkoherencia
felbomlott — szovegtani szempontbdl is hibatlan szoveget kell szerkeszteniiik.

A tanitashoz felhasznalhatok a Fogalmazas munkafiizet feladatai és a tanulok terjengds
fogalmazasrészletei. A tréning végeztetésének menete megegyezik az elbeszélésnél
leirtakkal.

E) A tanuldk leiré fogalmazéasaiban gyakran el6fordulod hibatipus az egyes nyelvi formak
allando ismétlése. Példaul: ,,a valamije van” vagy a , lehet latni” szerkezetek gyakran
olvashatok a leir6 szovegekben. Az ilyen tipusu hibak elkeriilését gyakoroltatjak a
Fogalmazas munkafiizet feladatai. Ezek feladatok a nem megfelelo szavak, szerkezetek
kicseréleset igénylik. Persze ne gondoljuk, hogy a munkafiizet feladatainak megoldatasa
mar eredményt hoz. Ezek a feladatok csak felhivjak a tanuldk figyelmét a szoban forgd
jelenségre. Eredményt csak a tanuldk sajat fogalmazasaibol kiemelt részletek tréningszer
javittatasaval érhetiink el.

A gyakoroltatas menete:

ss) Olvassédk el a tanulok a hibas szovegrészletet. Kozben htzzék ala az ismétlodo
szavakat, szerkezeteket.

tt) Gyljtsék 0Ossze az alahlzott szavak, kifejezek szinonimait; fogalmazzanak meg
koriilirasokat; ha lehetséges, vonjanak 6ssze mondatokat, stb.

uu)  Széban 1-2 tanuld alkosson leirdé szoveget a ,kicserélt” szerkezetek
felhasznalasaval.

vv)  Irjék le 6nalldan a tanuldk a kijavitott fogalmazasrészletet.

F) A kozés téemdju leiro fogalmazéasok iratasat a miifaji sajatossagok felidéztetésével és a
leggyakrabban eldforduld szovegszerkesztési hibatipus bemutatasdval készitheti eld a
pedagogus. E kozos témarol irt fogalmazasokhoz témat a Feladatgyiijtemény jegyzéke, a
Diasorozat a szobeli szévegalkotashoz képei, a folyoiratokban megjelend allat-, novény-
¢s targyfotok adhatnak. Jo, ha a leirds ,,témdja” érdekes, kiilonleges tulajdonsagu, mivel az
eldidézi a fogalmazasi kedvet.

A fogalmazasiratas menete:

ww) Mutassa be a tanitd a kijelolt vagy a gyerekek kozos dontése alapjan leirdsra
kivalasztott ndvényt, allatot, targyat vagy annak képét.

xx)  Gyljtsék Ossze a tanulok példaul a novény legjellemzdébb kiilsé tulajdonsagait.
Probaljak hasonlatokkal, jelzékkel (alkossanak jelzds szoszerkezetet) szinesiteni,
pontositani allitdsaikat. Mondjak el a véleményiiket, érzéseiket, stb. is.

yy)  Keressen szempontokat a leirashoz (példaul eldszor az egész latvanyrdl, majd a
részletekrdl vagy eldszor a legérdekesebb részekrdl, aztdn az egészrdl irjanak).

zz)  Készitsenek a pedagogussal kdzosen vazlatvaridciokat [vo.: b)]. Adjanak a tanulok
cimet leirdsuknak.

aaa) 1-2 tanul6 alkosson szoban — a vazlat(ok) alapjan — leir6 szoveget. Szerkessze a
szovegbe sajat véleményét, benyomasait is.
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bbb) Ha sziikséges — a pedagogus kérdéseire valaszolva —, javitsdk az elhangzott
szovegek miifaji, szovegszerkesztési, nyelvhelyességi hibait.
ccc) Irjak le dnalldan a tanuldk fogalmazasukat.

G) A kozos témarol irt fogalmazast a pedagogus javitsa ki szovegszerkesztési szempontbol az
elbesz¢€lés javitasanal leirt modon.
Miifaji szempontbol az alabbi szovegjavitasi képességeket fejlesztjiik 3. osztalyban:

— legjellemzobb kiilsé tulajdonsagok kivalasztasa;

— ajellemzd tulajdonsagok szoveggé szerkesztése egy valasztott szempontot kdvetve.

A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo bandasmod

73 A gyengébb szovegalkotok kb. 1-2 hetes intenziv miifaji el6készités utan miel6bb
irjanak kozos témarol leirdst. Mifaji, szovegszerkesztési, nyelvhelyességi ismereteiket
sajat leirasaik javitasa soran szilardithatjak meg.

?4 A konnyen és jol fogalmazé tanuldk az elokészitd tréningek nehezitett valtozatat oldjak
meg. Példaul: a terjeng0s leirasok szlkitését kapcsoljak 0ssze vazlatkészitéssel; tobb
lehetséges szempont szerint rendezzék a leird szovegek mondatait; mondathalmazt
szerkesszenek leird szoveggé; stb. Néhany kozos témaji — a 2. személy szempontjabol
nehezitett — leird fogalmazas elkészitése utan irhassanak szabadon vélasztott témarol.

Az elokészito idoszak tanulasiranyitas normai

14 Az elemzés 510 percnél ne tartson tovabb!
15 A pedagogus ne hosszas magyarazattal, hanem mintaadassal segitsen a tanuloknak!
16 A pedagogus kovetkezetesen €pitsen az ismeretterjesztd leirasok elemzése kozben

szerzett mifaji ismeretekre!
A leir6 szovegek elemzését, javitasat barmely adodo alkalommal végeztesse el!
1I. ONALLO LEIRASKESZITES

A sikeres onallo fogalmazas feltétele, hogy a tanulok lassanak, ismerjenek olyan
novényeket, allatokat, targyakat, amelyeket valamilyen (érdekes, szokatlan, kiilonleges)
tulajdonsaguk miatt érdemesek tartanak a leirasra. A tanit6 a fogalmazasokhoz témadétleteket
a kozos témardl irt leird fogalmazasnal felsorolt eszk6zokbdl adhat.

A leiras menete megegyezik az elbeszéld fogalmazasirds menetével:

ddd) szabad témavalasztas;

eee) atéma lesziikitése pontos, eredeti cimmel;
fff)  onallé fogalmazas;

ggg) Onkorrekcio a helyesirds szempontjabol.

Javasoljuk, hogy 0nall6 leiraskészitéskor ne tegye a pedagdgus kotelezévé a
vazlatkészitést.

III. AZ ONALLOAN KESZITETT SZOVEGEK ONKORREKCIOJANAK TANITASA

Miutén a tanitas menetét az elbesz¢ld fogalmazas targyalasa sordn mar részleteztiik, erre
itt kiilon nem tériink ki (14sd: Tanitasi program 2. osztaly 200. 1.).

Nemzeti Tankonyvkiadd Rt. 14. oldal NYIK 3. osztaly



V. LEIRASKESZITES ONALLOAN A 2. SZEMELY, AZ OLVASO MEGVALASZTASAVAL

A leiraskészités tanulasanak e szakasza az olvas6 témdaba vald beavatottsdga
szempontjabol jelent j fogalmazasi feladatot. (Lasd: Tanitasi program 2. osztaly).

A leiras menete megegyezik a kozos témardl készitett leirasok munkamenetével (lasd
fentebb).

Az ott targyaltakat azzal bovitjiikk, hogy a fogalmazé gyerekek a — konkrét, valésagos — 2.
szemely ismereteit mar a kozos témardl szerkesztett leirdsok alkalmaval is vegyék figyelembe.
Annak megfeleléen részletezzenek, valasszanak szavakat, szokapcsolatokat, alkalmazzanak
utalasokat.

A tanulasiranyitds normai

17 A pedagogus inspiralja a gyerekeket a fogalmazasonként kiilonb6zé szempontok
alapjan torténd leirdsokra.

A jellemzés tanitasa

Mit értiink jellemzésen?

A jellemzésen szerepldk jellemét mutatjuk be oly mddon, hogy egy-egy jellemvonasukrol
tett megallapitasunkat, véleményiinket cselekedeteik, magatartasuk, érintkezési szokasaik
alapjan igazoljuk.

Hogyan tanitjuk a jellemzést?

A jellemzésiratas tanitasanak feltétele, hogy a tanulok legyenek képesek az altaluk
megfogalmazott jellemvondsok valossagat cselekedetek, érintkezési szokasok, magatartas
alapjan igazolni (ez a bizonyito tipusu jellemzés); vagy cselekedetekbdl, magatartasbol,
érintkezési szokasbol jellemvonasokra kovetkeztetni (ez a kévetkezteto tipust jellemzés).

1. A JELLEMZESIRAST ELOKESZITO SZAKASZ
Ez a szakasz ugyanugy tartalmaz a szOvegszerkesztés tanuldsat segitd
tréninggyakorlatokat, mint az eldzéekben targyalt két szovegmiifaj elokészité szakasza.
Mivel ott a gyakorlatokrol, tanitdsukrol mar részletesen szoltunk, most csak a mifaji
jellemzdk tanitasat segitd, és alkalmaztatasat igényl6 gyakorlattipusokat részletezziik.
A) Szovegelemzo trémningek végeztetése a jellemzés miifaji sajatossagainak megismertetése
érdekében.
A tanitashoz felhasznalhatok az irodalomkonyv prozai szovegeinek egy-egy szereplot
jellemzd részletei.

A szovegelemzés javasolt sorrendje:

hhh) Nevezzék meg a tanuldk a szerepld legszembetlindbb jellemvonasat.

1i1) Keretezzék be a szovegben azokat a részeket, amelyek a feltételezett jellemvonas
helytallosagat igazoljak.

) Allapitsak meg, milyen eszkozok segitségével jellemezte az ird a szerepldt
(beszélgetés, magatartés, érintkezési szokas bemutatésa).
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B) A szereplok beszéltetése egy adott kommunikacios helyzethez valé igazodast kivan meg a
tanuloktol. Mind az 1., mind a 2. személy mondanivalojat a megadott szitudcidnak
megfelelden kell megszerkesztenilik. (Példaul: egy segitokész fii elmondja a beteg
osztalytarsa édesanyjanak a hazi feladatot.) Az ilyen tipusu feladatok az 1. és 2. személy
jelleméhez igazodd szoévalasztast is gyakoroltatjdk. A tanitdshoz felhasznalhatok a
Fogalmazas munkafiizet, a Feladatgyiijtemény feladatai, s késobb a tanulok
fogalmazésaibol kiemelt szovegrészletek.

A tanitas menete:

kkk) Olvasséak el a tanuldk a feladat szovegét. Nevezzék meg az 1. és a 2. személyt.

111) Gytijtsék 0ssze azokat a szavakat, kifejezéseket, nyelvi formakat, amelyek az adott
szituacidhoz ¢és a szerepldk személyéhez igazodnak. (Példaul a fit nem ilyen nyelvi
format alkalmaz: tdjékoztatom arrol, hanem példaul azt szeretném elmondani...)

mmm) Két tanuld mondjon parbeszédet az sszegylijtott szavak stb. felhasznalasaval.

nnn)  Ertékeljék, és ha kell, javitsdk az elhangzott szovegeket.

000) Idézzék fel a parbeszédek helyes irasmodjat.

ppp) Onalldan irjak le a parbeszédet.

C) A szereplok egy-egy jellemvonasanak igazolasa magatartasuk, érintkezési szokasuk
bemutatdsaval szintén fejlesztendo részképesség a jellemzéstanulds folyamataban.
A tanitashoz felhasznalhatok a Fogalmazas munkafizet és a Feladatgyiijtemény feladatai,
a gyakorlds folyaman pedig a tanulok jellemzéseibdl kiemelt olyan szdvegrészletek,
amelyekben egy-egy jellemvonds nincs vagy nem a megfeleld eszkézokkel van igazolva:
kiilso, testi jellemzokkel: 1ldi szorgalmas lany. A ruhdja mindig csinos, izléses. A haja is
tiszta.

A tanitas menete:

qqq) Elemezzék a tanuldk az adott jellemvonds tartalmat. (Példaul: Igazoljak, hogy
Kétbalkezes Elemér jogosan kapta a nevét. Mit jelent a kétbalkezes sz6?)

rrr)  Gyljtsenek olyan helyzeteket, ahol ez a jellemvonas (a kétbalkezesség)
megnyilvanulhat.

sss)  Alkosson 1-2 tanuld széban szdveget arrdl, hogy viselkedik (mit mond stb.)
egy-egy szitudcioban az adott jellemvondasu szerepld. A pedagdgus szorgalmazhatja az
ilyen tipust szovegalkotast: Elemér gunyneve azeért kétbalkezes, mert...vagy... Ezért
nevezik ot Kétbalkezes Elemérnek.

ttt) Ha sziikséges, a tanulok javitsdk szovegiiket a szerkesztés szempontjabol.

uuu)  Irjak le 6nalldan a megadott jellemvonast igazold szoveget a fiizetiikbe.

D) A helytelen elofeltevések és a rossz kovetkeztetések javitasat is gyakoroltatjuk a tanuldkkal

annak érdekében, hogy 6nallo jellemzésiikben ilyen tipust hibat ne vétsenek.

Nézziink egy-egy példat:

Péter ruhdja jaték kézben maszatos lett. Helytelen elofeltevés: Péternek nincs is tiszta
ruhdja.

Vagy:

Agi szereti a csokoldadéfagylaltot. Rossz kivetkeztetés: Ezért Agi nagyon rendes ldany.

A tanitashoz mintafeladatként felhasznalhato a Fogalmazds munkafiizet feladata és a
pedagdgus altal szerkesztett, vagy a tanuldk hibas fogalmazasaibol kiemelt hibas
szovegrészletek.
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A tanitas menete:

vvv) Olvassak el a tanulok a feladat szovegét. Ekozben huzzdk alda azokat a
szovegrészleteket, amelyek tartalma ellentmond a névvel jellemzett szereplé megadott
jellemvonasanak (példaul: Szerényke Szerénke felemelt fejjel sétalt, ,,aki iigyes, az én
vagyok!”).

www) Gyljtsék Ossze azokat a szavakat, kifejezéseket, amelyeket az adott jellemvonasu
szerepld hasznalhat.

xxx) 1-2 tanul6 alkosson szdba az 0sszegytijtott nyelvi eszk6zok felhasznéalasaval olyan
szoveget, amelynek tartalma igazolja a széban forgo jellemvonast.

yyy) Az esetleges javitasok utan 6ndalldan irjak le a jellemzésrészleteket.

E) A kozosen vaélasztott valdsagos, irodalmi, torténelmi személyrol készitett jellemzés
,»foszerepldjét” az irodalomkonyvbdl, sajat olvasmanyokbdl megismert vagy a gyerekek
kornyezetében €16 valds személyek koziil valaszthatjdk a tanulok vagy jelolheti ki a
pedagdgus.

A jellemzésiras menete:

zzz) A pedagogus és a fogalmazd gyerekek valasszak ki a jellemzés ,,alanyat”.
aaaa) A tanuldk gyujtsék Ossze a szerepld legfontosabb jellemvonasait megnevezd

szavakat.
bbbb) Dontsék el, mely jellemvonasokat igazolnak Dbeszéltetéssel, melyeket
cselekvésleirassal.

ccce) Tegyék meg ezt a tréninggyakorlatoknal leirt modon.

dddd) Készitsenek vazlatot a pedagogussal kozosen. Keressenek cimvaridciokat a
jellemzésiikhoz.

eeee) 1-2 tanuld mondjon Osszefiiggd szoveget, amelyben szdmba veszi és igazolja a
szereplo jellemvonasait.

F) A kozos személyrdl irt jellemzést szovegszerkesztési szempontbdl eldszor a pedagogus
javitsa ki, majd javittassa ki a tanulokkal az elbesz¢éld fogalmazas javitasanal leirt modon.
(Lasd: Tanitasi program 2. osztdly.)

A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo banasmod

?5 Az elbeszéld fogalmazasnal leirt tanulotipusok a jellemzés tanitasakor is
eléfordulhatnak, ezért az ott leirtakat ekkor is érvényesnek tartjuk.

?6 Azokkal a tanulokkal, akik a kiils testi jellemzok felsoroldsaval igazoljdk valamely
jellemvonas helyességét, végeztessen a pedagogus szdvegelemzd tréningeket. Ezek
sordn vetesse szamba a leiras és a jellemzés miifaji kiillonbségeit. Végeztessen olyan
szOvegjavitasi tréningeket is, amelyekben ez a hibatipus fordul eld.

Tanulasiranyitasi normdk az elokészito idészakra vonatkozoan

18 Az eldkészitd szakasz feladatait kis csoportokban végeztesse a pedagogus.
19 A feladatmegoldast rovid elemzéssel, mintaadassal segitse.
20 Szorgalmazza, mar a kozosen valasztott személyrdl irt jellemzésekben is, az

egy-egy jellemvonast igazol6 bekezdésekre tagolast.
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21 Minden lehetséges alkalmat hasznéaljon fel a miifaji elemzésre. A szovegelemzd
tréningeket az elokészitd szakasz befejezése utan is folyamatosan végeztesse.

1I. ONALLO JELLEMZESKESZITES
Menete megegyezik az el6z6 mufajoknal leirt folyamattal (témavalasztas, cimadas, 6nallo
jellemzésiras, helyesirasi 6nkorrekcio).

11I. AZ ONALLOAN IRT JELLEMZESEK ONKORREKCIOJANAK TANITASA
A szOvegszerkesztés szempontjabol torténd javitas menete szintén megegyezik az el6z6
mifajoknal leirtakkal.
A miufaj szempontjabol torténd javittatast segithetik az alabbi kérdések:
— Van-e, és ha igen, kiemelt ,, helyre” szerkesztetted-e a jellemvonds(ok)at megnevezo és a
véleményedet osszegzo tételmondatot?
— Elegendo-e a tételmondat tartalmanak igazolasara a cselekvésleiras vagy a beszéltetés?
— Ha beszéltetéssel jellemezted a szereploket, a jellemiikhoz igazodva valasztottad-e meg
a szavaikat?

IV, JELLEMZESIRAS ONALLOAN VALASZTOTT 2. SZEMELYNEK
A jellemzésirds tanuldsanak e szakaszara érvényesnek tartjuk a leirdstanulds azonos
szakaszaban mondottakat.

A levéliras tanitasa

Mit jelent a levéliras tanitasa?

A levélirds tanitdsa sordn képessé tessziik a tanuldkat arra, hogy — a kommunikacios
funkcidk érvényesitése mellett — egy veliik megtortént eseményrdl egy tdliik térben tavoli
1év6 személynek beszamoljanak. Leveliiket a 2. személynek, a cimzettel valo kapcsolatuknak,
a témanak megfeleld hangnemben irjak. Ha indokolt, leiro, jellemzd részekkel pontositsak.

Hogyan tanitjuk a levélirast?

A tanitas feltetele, hogy a tanuldk tudjanak elbeszEld (leird, jellemzd) szovegeket irni.
A tanitashoz felhasznalhatok a Fogalmazas munkafiizet, a Feladatgyiijtemény feladatai, a
tanulok altal irt és gytijtott levélrészletek.

1. A LEVELIRAST ELOKESZITO SZAKASZ
A) 3. osztalyos korara nagy valoszinliséggel mar minden gyerek irt, olvasott levelet. 4 levél
formai jellemz6irdl tehat mar vannak ismereteik.
A pedagogus néhany (példaul a tanuldk altal régebben irt) levél elemzésével tanithatja
meg annak formai jellemzdit.

A tanitas menete:

ffff)  Vetitsen ki a pedagdgus 2-3 rovid levelet.
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gggg) A tanulok olvassdk el a leveleket. Kozben keressék meg a benniik eléfordulo,
azonos formaban megjelend részeket (megszolitas, a levél szovege, elblcsuzas, datum,
alairas, esetleg utoirat).
hhhh) Ezutan kommunikaciés szempontbol elemeztesse a pedagogus a leveleket. Az
elemzést ilyen kérdésekkel iranyithatja:
— Olvassatok fel a levelek kapcsolatfelvevo részleteit!  (Kedves X!, Tisztelt Y!, Szevasz,
Ocsil!)
— Masoljatok le azokat a szavakat, szoszerkezeteket, amelyek a levél szévegében a
kapcsolattartast biztositjak (példaul: képzeld el, sziveskedjék tovabba, ha lattad volna)!
— Ezutan a kapcsolatzaro formakat irjatok le! (Szeretettel 1idvozol: Geéza; Jo egészséget
kivanok: Bedta, Sokszor csokol: Jutka.) Kapcsolatzaro elem a datum is.
i) A levélir6 irésat, a levél kiillemét is figyeltesse meg a pedagdgus.
— Melyik rendezett (hanyag) kiillemii levél?
Gyljtessen olyan szavakat, amelyek a levél kiillemébodl a levélird jellemvonésara
utalhatnak (példaul: igényes, igénytelen).
7i1))  Alkosson 1-2 tanuld szoban szdveget a levél formai jellemzo6irdl a b) és ¢) pontban
leirt elemzések alapjan.
kkkk) Az esetleges hibak kijavitasa utan a tanulok készitsenek a pedagogussal kozosen
egy Osszefoglalét a fiizetbe.

B) Fontosnak tartjuk, hogy a pedagdégus ebben a szakaszban tobb — irodalmi, a pedagogus
altal szerkesztett — levelet elemeztessen kommunikdcios szempontbol és az esetleges miifaji
osszetettség szempontjabol (c). A szovegelemzéseket a levél mifaji sajatossagainak
megismerése érdekében végeztetjiik a tanulokkal. 4 kommunikacios elemzés menetét
fentebb mar leirtuk.

C) A miifaji elemzés lehetséges menete:
Illl)  Olvassak el a tanuldk az elemzésre szant leveleket!
mmmm) Huzzak ala a levél mondanivalojat tartalmazo tételmondato(ka)t.
Keretezzék be a tételmondat tartalmat részletezo szovegrészt.
nnnn) Ha van a levélben leird vagy jellemz6 rész, akkor idézz¢k fel a miifaji jellemzoket.
oooo) Keretezzék be mas szinnel a leird vagy a jellemzd részeket. Ha nincs ilyen,
keressék meg azok lehetséges helyét.

D) A levél indokolt esetben miifaji szempontbdl Osszetett. Az elbeszéld sorokat leiro,
jellemzd, véleménynyilvanitd részek pontosithatjak. A levél tartalmanak szabatos
megfogalmazasat a tovabbi tréninggyakorlatok segitik eld. 4 megkezdett levelek
kiegészitése, befejezése megadott szovegstruktirahoz, hangnemhez, 2. személyhez val6
alkalmazkodast igényel a tanuloktol.

A szovegszerkesztésen til a 2. személy kilétéhez igazodd szovalasztds, az udvarias
nyelvi formak kivalasztdsat a levél hangnemébe (targyilagos, humoros, barati) vald
illeszkedést gyakoroltatjak a Fogalmazds munkafiizet feladatai.

E) A levél hangnemét (targyilagos, bardti, humoros) szintén szovegelemzd tréningek
végeztetésének eredményeként tudjék a tanuldk helyesen megvélasztani.
A tanitashoz felhasznalhatok a Fogalmazds munkaflizet feladatai, késoébb a tanulok
leveleibdl kiemelt részletek.

A tréningek végeztetésének menete:
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£)

pppp) Olvassanak el a tanulok egy kivetitett levelet. Allapitsak meg, hogy az milyen
hangnemben irddott. Ha nem tudjak, a pedagogus mondja meg (példaul: targyilagos).

qqqq) A pedagoégus neveztesse meg a levél irdjat és a cimzettet. A megszolités, a levél
kdzbeni kapcsolattartas €s az elbucstizas nyelvi formaibol kovetkeztessenek a tanulok az
1. és a 2. személy kozti kapcsolat mindségére. Allapitsak meg, hogy a valasztott nyelvi
formak megfelelnek-e a levélird és a cimzett kapcsolatanak.

rrrr)  Stritsék a levél témajat egy mondatba. Allapitsik meg, hogy a téma milyen
hangnemet igényel.

ssss) Huzzuk ala azokat a szavak, szokapcsolatokat, amelyek a hangnem
megallapitasanak helyességét bizonyitjak (sziveskedjék, tajekoztatjuk tovabba, maradok
tisztelettel).

tttt)  Készitsenek a pedagdgussal kozdsen Osszefoglalot a flizetbe a levél hangnemét
meghatarozo tényezokrol (a téma, a cimzett, az 1. €s a 2. személy kozti viszony).

A kozos témarol azonos cimzettnek szolo levél megirdsa soran kell a tanuldknak
aktualizalniuk a levélrdl tanult miifaji és szovegszerkesztési ismereteiket. A levélirast a
pedagdgusnak — csakugy, mint az elbeszélés, leiras és jellemzés iratasat — eld kell
készitenie a miifaji és a szovegszerkesztési ismeretek felelevenitésével.

A levél témajaul szolgalhat barmely aktualis, a gyerekekkel tortént esemény.

A cimzett egy hidnyzo osztalytars vagy egy ismert gyerektars lehet.

A levéliratas lehetséges menete:

H)

Az

11

uuuu) Ismételtesse at a pedagogus a levél formai jellemzoéit. Ezt egy kivetitett levél rovid
elemeztetésével tegye.

vvvv) Vilasztassa meg — a levél témdjatol, a cimzettdl, a levélird6 és a cimzett
kapcsolatatol fiiggden — a levél hangnemét.

WWWW) Gyljtessen a tanulokkal olyan szavakat, szokapcsolatokat, amelyek a
kapcsolatfelvételt, a kapcsolattartdst és a kapcsolatzarast udvarias formaban teszik
lehetové.

xxxx) Vetesse szamba a levélben elmondandd eseményeket, érzelmeket, véleményt, az
esetleges leird és/vagy jellemzd részeket.

yyyy) A fogalmazé gyerekek irjak le a levelet.

zzzz) Javitsak munkdjukat helyesirasi, szovegszerkesztési szempontbol.

A k6zos temarol irt levelet a pedagdgus a mar tobbszor emlitett modon javitsa ki.
elokészito idoszak tanulasiranyitas normdi
22 Az el6készitd gyakorlatokat kis csoportban végeztesse a pedagogus.
23 A tanitas rovid elemzéssel, problémamegoldassal torténjen.
24 A leveleket valosagos 2. személynek irassa a pedagogus, s juttassak el azokat a
cimzetthez.
25 Szorgalmazza a levélszoveg bekezdésekre tagolasat.
26 Fektessen hangsulyt a levél kiillemére.

ONALLO LEVELIRAS SZABADON VALASZTOTT 2. SZEMELYNEK
A tanulék mindig aktudlis eseményhez kapcsolodva irjanak Onalldan levelet. Ez az

esemény lehet csaladi vagy iskolai is. A levélpapirra irt szoveget a javitas utan juttassak el a
cimzettnek.

Az 06nallo levéliras menete megegyezik a kozosen irt levél irdsanak menetével.
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111. A LEVEL ONKORREKCIOJANAK TANITASA
Ez a tevékenység a szovegre és a miifajra vonatkozo ismeretek aktualizaltatdsaval szintén
a mar el6zoekben ismertetett modon végezhetd.

A szovegtomorités tanitasa

Mit jelent a szovegtomoriteés?

A szdvegtomorités soran a kiillonbozd miifajh, részletesen kifejtett szovegekbdl kiemeljiik
a legfontosabb kozlendét, illetve gondolatokat. Irasbeli kozlésiink lényege az uin.
tételmondatba tomorithetd. A tételmondat foglalja Ossze egy bekezdésnyi szdvegegység
Iényegét. Mas szdval: egy-egy bekezdés, szakasz lényegileg nem mas, mint egy-egy
tételmondat tartalmazta gondolat kifejtése, részletezése. Miutan kozléseink altalaban nemcsak
egyetlen gondolat kifejtését tartalmazzak, szovegeink tartalma is tobb tételmondatba — tehat
tobb bekezdésbe — tomorithetd. Ha ezeket a tételmondatokat meghatdrozott rendbe (példaul
idoérend) helyezziik, akkor elkészitjlik a szoveg vazlatat.

Hogyan tanitjuk a szovegtomoritést?

A szovegtomorités tanitasanak feltétele, hogy a tanuldk a néma olvasassal torténd
szovegfeldolgozas tanulasdnak eredményeként a bekezdésnyi szovegegységek tételmondatait
megtalaljak. Ha ez a feltétel teljesiil, akkor az un. reproduktiv (egy adott szoveg Ujboli
megszerkesztését segitd) vdzlat megtanitasa mar nem okozhat kiilondsebb nehézségeket.
Ugyanis a sorrendbe allitott tételmondatok megadjak a szoveg vazat.

A kiilonbozé miufaju szovegek pontos megfogalmazéasat segiti eld az elozetes, un.
produktiv vazlat. Ez a vazlattipus — csakiigy mint a reproduktiv vazlat — egy téma
felépitésének a terve.

Vazlatkészitésre a tanult miifajok k6zos témairdl vald irdsdnak szakaszaban keriilhet sor.
Javasoljuk, hogy a szabadon vélasztott t¢émaji fogalmazasokndl ne legyen kotelezd, csak
ajanlott a vazlatiras.

A tanitas menete:

aaaaa) A pedagogus a kozds témarol irt fogalmazasok (elbeszéld, leird, jellemzd)
elOkészitése soran vetesse szdmba azokat az informacidkat, amelyeket a tanulok
szovegalkotasuk sordn ki akarnak fejteni. Probaljak ezeket mondatszinten (tételmondat)
megfogalmazni.

bbbbb) A pedagogus rendeztesse sorba valamilyen (térbeli, idébeli, stb.) szempontbol a
tételmondatokat.

cceee) A tételmondatok keriiljenek fel a tablara. Ez lesz a szovegalkotast segitd vazlat.

ddddd) A tényleges fogalmazds megkezdése eldtt a pedagdgus hivja fel a figyelmet a
szoveg tételmondatok szerinti szakaszokra tagolasara.
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A tanulasiranyitdas normai

27 A tanit6 épitsen a néma szovegfeldolgozas és az irodalmi miivek elemzése soran
szerzett szovegtagolasi ismeretekre.
28 A szdvegtomorités tanitdsa nemcsak a fogalmazastanitas feladata. Barmely adodo

alkalmat fel kell hasznalni a gyakoroltatasra.
29 A tételmondatoknak ne jeldljenek ki ,,alland6” helyet a szakaszokon beliil.
30 A vazlat mondatai nem alkotnak 0sszefiiggd szoveget.

Tanulasszervezeési kerdések

Fejezeteink f6 részében bemutattuk a 3. osztilyban fogalmazasbol tanitandd
szovegmiifajokat, azok Ilehetséges tanitdsi folyamatait. A tanitdsi folyamatokat
részfolyamatokra bontottuk, hogy azokat pontosan le tudjuk irni (példaul: a leiras folyamatat
az elokészitdo, a kozos témarol és a szabadon valasztott témarol irt leirdas szakaszaira
bontottuk). A részfolyamatok koziil az elokészitd tréninggyakorlatok szakaszat fejtettiik ki
bévebben. Hangsulyozzuk, hogy ez a szakasz a fogalmazasnak csak elokészito szakasz, nem
pedig maga a fogalmazas. E szakasz részletes bemutatdsat azért vallaltuk, hogy felhivjuk a
pedagoégus figyelmét fogalmazastanitdsunk szovegtani megalapozottsagara és a miifaji
sajatossagokhoz alkalmazkodd, pontos szovegalkotasi elvarasunkra. Tréninggyakorlatokat
tehat nem Oncéluan, hanem a szovegtani, a miifaji ismeretek megtanitisa és a szovegjavito
képesség kialakitdsa érdekében végeztetiink. Ez nem azt jelenti, hogy példaul a nehezebben
fogalmazo tanuldk addig nem irhatnak fogalmazast, ameddig ezeket a tréningeket hibatlanul
nem végzik. SOt! Miutan a tréningekkel rairanyitottuk figyelmiiket a szovegekben eléfordulo
szerkesztési hibalehet6ségekre vagy miifaji sajatossagoktol eltéré szovegalkotdsra, minél
tobb alkalmat kell adni arra, hogy sajat szovegalkotasuk soran ezeket a hibakat elkeriilhessék,
illetve ha elkovették, javithassak (6nkorrekcio, szovegjavitasi képesség). A konnyen és jol
fogalmazo tanulok Ugyszintén sajat — kozOsen vagy szabadon valasztott témaju —
fogalmazéasaik iradsa, javitdsa soran gyakorolhatjak, illetve szilardithatjdk meg
szovegszerkesztési és miifaji ismereteiket.

Azok a tanuldk, akik gyakran vétenek valamilyen tipusu szovegszerkesztési hibat
fogalmazasukban, végezzenek az el6készitd szakasz utan is naponta, egyénre szabottan
Osszeallitott szovegjavitasi tréningeket. A tréningek anyagat a tanuldk sajat fogalmazasaibol
emelheti ki a pedagogus. Késobb a tanuld onalléan korrigdlhatja fogalmazasat ebbdl a
szempontbol.

Mivel a kozos témaju €és a szabadon valasztott témaji szovegek fogalmazasa ¢és
onkorrekcioja hasonlé menetben torténik — csak a miifaji jellemzokhoz vald igazodas eltérd
—, az elbeszéléstanitas elemzése utan nem részleteztiik ismét, hanem visszautaltunk azokra. Itt
ismét megerdsitjiik, hogy a kozdsen valasztott és a szabadon vélasztott témaji szovegek
iratasa jelenti a tényleges fogalmazastanitast. Az elokészitd tréningek soran szerzett mifaji,
szovegszerkesztési ismereteiket — mint mar utaltunk rd — a tanulok a kozds témaju
fogalmazasok irasakor ¢s Onkorrekcidjakor aktualizaljak. Sajat fogalmazasaik javitasa
(6nkorrekcid) és az egyénre szabott szovegjavitasi tréningek — melyeket a pedagdgus a
tanulok fogalmazéasainak tipikus hibai alapjan allit 6ssze — elvégzése utan feltehetden
kevesebb miifaji, szovegszerkesztési hibaval irjdk meg a kovetkezd fogalmazasokat.
Miifajonként 3—4 kozos témarol irt fogalmazas €s azok javitasa utdn — a teljesitmény
figgvényében — lesznek olyanok, akik mér szabadon valasztott témar6l is irhatnak.
Javasoljuk, hogy a pedagogus a sok szovegszerkesztési hibat vétd, de témagazdag,
fogalmazasi kedvvel bird tanuldknak is teremtsen lehetdséget szabadon valasztott témarol
sz0l6 fogalmazasirasra. A szabadon valasztott témdju fogalmazasok szamat ne korlatozza a
pedagogus!
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A tanitds folyamatok tészekre bontisa magiban rejti azt a veszélyt, hogy a
fogalmazastanitast — és barmely tevékenység tanitasait — nem folyamatként szemlélik a
pedagoégusok. Mivel nemcsak egy miifajban tanitanak szovegszerkesztést, a
fogalmazastanulas folyamatat parhuzamososan futdé részfolyamatok (elbeszélés, leiras,
jellemzés, levéliras) Osszességeként lehet elképzelni. A folyamatok egymasmellettisége,
iddbeli felosztasa, a 3. osztalyra vonatkoztatott fontossagi sorrendje a Tevékenységeik inditasi
és fontossagi rendje cimili fliggelékbdl olvashato ki. (Megjegyezziik, hogy a szovegtani és a
mifaji ismeretek tanitdsat csak a konnyebb, szemléletesebb abrazolas érdekében valasztottuk
szét.)

Hogy el tudjuk képzelni, miként lehetséges a fogalmazéstanulas folyamatat tanitasi ordkra
bontani, a Fiiggelékben kozreadjuk egy fogalmazas jellegli tanitasi ora vazlatat.

Eredményes fogalmazastanitidst tovabbra is csak kis csoportban tudunk elképzelni.
Ugyanis mind az el6készitd, mind a szovegjavitd tréningek szinte egyéni irdnyitast
igényelnek. A fogalmazésiras alapos elokészitése csak 68 gyerekkel valosithaté meg.

A mifajrol szerzett ismeretek ellendrzését, a terminusnevek tartalmanak megértését
célszeri feladatlappal ellendrizni. A feladatlapon a tanuldk a terminusnevek felhasznalasaval
megfogalmazott feladatokat oldjanak meg.

Példaul: Javitsd a szoismétlést az alabbi mondatparban tematikus fonév alkalmazasdaval!

Vagy:

Tedd az alabbi szovegreészletet utalo névmasok felhasznaldasaval koherenssé! Stb.

A miufaji meghatarozasok ismeretének ellendrzésére alkalmas a hianyos mondatok
kiegészitése, a szovegszerkesztés pedig definiciok tartalmi jegyeinek felsorolasa révén
torténhet.

Példaul: A megadott tartalmi jegyek felhaszndlasaval szerkeszd meg az elbeszéld
fogalmazas meghatarozasat: eseményeket mond el; eseményeket idorendben mond el; a
szereplok parbeszédeit tartalmazza; irasbeli szovegmiifaj; megjeloli az esemény helyszinét,
idejet, szereploit.

Az ellendrzést az eldkészitd tréninggyakorlatok utdn és 11 folyamatok inditdsakor lehet
beiktatni a tanitasi folyamatba.

Felhasznalt irodalom

Hoffman Ott6: Mondatszerkesztés, szovegalkotas. Gyakorlatok a kifejezoképesség
fejlesztésére az altalanos iskola felso tagozataban. Budapest, 1978. Tankonyvkiado

Kunoss Judit: Fogalmazastanitas az also tagozatban. Budapest, 1983. Tankonyvkiado.

Nagy Ferenc: Bevezetés a magyar nyelv szévegtanaba. Egyetemi jegyzet. Budapest, 1980.
Tankonyvkiado

Kiefer Ferenc: Az eldfeltevések elmélete. Budapest, 1983. Akadémiai Kiad6. 258. p.

Nemzeti Tankonyvkiado Rt. 23. oldal NYIK 3. osztaly



