Beszédmiivelés,
kommunikacio, illem

Nemzeti Tankonyvkiadd Rt. 1. oldal NYIK 4. osztaly



Tartalom

Helyesejtés-tanitas

Mit jelent a helyesejtés-tanitasa a negyedik osztalyban?

Beszédfejlesztés
Mit jelent a beszédfejlesztés a negyedik osztalyban?
Mit jelent a kapcsolatteremtés és a kapcsolattartas gyakoroltatasa?
Hogyan gyakoroltatjuk a kapcsolatfelvételt és a kapcsolattartast?
Mit jelent a szandéknyilvanitas gyakoroltatasa?
Hogyan gyakoroltatjuk a szandéknyilvanitast?
Mit jelent a véleménynyilvanitas tanitasa?
Mit jelent az értékelés?
Hogyan gyakoroltatjuk az értékelést?
A tanulasiranyitas normai
Hogyan tanitjuk a vitat?
A lehetséges tanulotipusok, ¢és a veliik valo banasmod
Hogyan gyakoroltatjuk a tajékoztato-abrazolo szovegek alkotasat?
Mit jelent a személyek jellemzésének tanitdsa negyedik osztalyban?
A tanulasiranyitas normai
Mit jelent az interjukészités tanitasa negyedik osztalyban?
A tanulasiranyitas normai

A szbbeli szovegalkotas tanulasszervezési kérdései

Felhasznalt irodalom

A kommunikaci6 tanitasa

Mit jelent a kommunikacié tanitisa negyedik osztalyban?

A kommunikaci6 tanitdsdnak normai negyedik osztalyban

Felhasznalt irodalom

Az illem tanitasa

Mit jelent az illem tanitdsa negyedik osztalyban?

Nemzeti Tankonyvkiadd Rt. 2. oldal

1V

10

11

11
11

12

13

13

13

NYIK 4. osztaly



Hogyan tanitjuk az illemszabalyokat?

13
A lehetséges tanulotipusok, és a veliik vald banasmod

17
A tanulasiranyitas normai

17

Helyesejtés-tanitas

Mit jelent a helyesejtés-tanitasa a negyedik osztalyban?

A 3. osztalyos Tanitasi programban leirtak teljes mértékben alkalmazhatok a helyesejtés
tanitdsa soran a negyedik osztdlyban is. A mar elmondottakat annyival egészithetnénk ki,
hogy tovabbra is sziikséges a helyesejtési gyakorlatok napi végeztetése. Ez a gyakorlés
azonban mar teljes mértékben differencialtan kell, hogy folyjék. A 2. osztilyos Tanitdsi
programban ismertetett méréssel feltarhatok az egyes gyerekek tipikus helyesejtési hibai. E
tipushibdk alapjan a gyerekek szinte minden gyakorlds alkalméval més-més csoportban
végezhetik a tréningeket, attoél fiiggden, hogy példaul a kerekitéses maganhangzok, a
tempogyorsitas, a massalhangzok hosszusdganak ejtése vagy a kiemelés gyakorldsa van-e
soron.

Beszédfejlesztés

Mit jelent a beszédfejlesztés a negyedik osztalyban?

Az érintkezési kultira kialakitasa terén elsOdleges dolgunk ebben az évben, hogy a
leghdtranyosabb helyzetii gyerekek is biztonsdgra tegyenek szert a kapcsolatfelvétel és a
kapcsolattartas tekintetében. Tovabbra is nagyon fontos az egyes tanult miifajok jellemzoinek
megtanitdsa, valamint a mifaji sajatossdgokat magan viseld koherens szévegek alkotasanak
gyakoroltatasa.

A szobeli szovegalkotas sordn a gyerekeknek megtanitandd terminusok jegyzéke:

..............................................................................................

ra) a szovegalkotdshoz 1b) a leirashoz, az értékeléshez és
i ajellemzéshez
+  bizonyitas +  bator — gyava ;
v cdfolas +  befolyasolhato
' ertékelés + érdeklodési kor :
o érvelés +  hibas — hibatlan :
+ forrasmi + konfliktus felolddasa
interju konfliktuskeriilés
' interjualany v lelkiismeret-furdaldsos
: jellemzés :  megfontolt i
L vita :  onmagaban bizonytalan :
L vitainditg ...} Gszinte—hagug i
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a vita targya L sziik — tag érdeklodési kor
vitavezeto i tartos érdeklodés

; i testaranyok

; + testmagassag

: i testméretek ;

A felsorolt fogalmakon kiviil tovabbra is kovetkezetesen alkalmazni kell a 3. osztalyos
Tanitasi programban felsoroltakat is.

A szdbeli szovegalkotasrol €s a miifajokrol a felidézés szintjén tanitandd ismeretek:

1. Az interji beszélgetés, melynek soran a kérdez6 ugy kérdez, hogy az interjualany minél
tobbet elmondhasson magarol.
2. Az értékelés soran egy elére kivalasztott szempontbdl értékitéletet fogalmazunk meg
valamirdl.

Mit jelent a kapcsolatteremtés és a kapcsolattartas gyakoroltatasa?

Természetesen tovabbra is sziikség van a napi érintkezés soran elkovetett hibak elemzésére
¢s javitasara. Tovabba — ugyancsak gondos el6készités utan — célszerli az iskolan kiviili
onmiivelési alkalmakkor megkdvetelni az udvarias, illemtuddé magatartast, s az e téren
mutatkozo hibak észlelésekor a bocsanatkérés, elnézéskérés szokasat is ki kell alakitani.

Hogyan gyakoroltatjuk a kapcsolatfelvételt és a kapcsolattartast?

A 3. osztalyos Tanitdsi programban leirtak a tovabbiakban is érvényesek, magara a
gyakorldsra vonatkozoan elegendd tmutatast adnak. Csupan annyival kivanjuk kiegésziteni,
hogy ebben az évben a kapcsolat indokolatlan, nyers megszakitasara, a kapcsolat felvételének
figyelmetlenségbdl adodd kellemetlen kovetkezményeire is fel kell hivnunk a gyerekek
figyelmét. Az efféle hibakat ezentul elemezni kell. Példaul: Ha készonés nélkiil elrohansz,
attol a koztetek levo nézeteltérés nem oldodik meg... Ha nem szolalsz meg, nem segited a
tarsadat a probléma megoldasaban... stb. Helyette: Teégy javaslatot, hogyan tudnatok
megegyezni, kibékiilni! Milyen megoldds volna a szamodra kedvezo?... Probald elmondani a
problémadat, hatha egy kicsit tudnank segiteni a megoldasban...

A 4. osztalyos Feladatgyiijtemény mar nem tartalmaz kiilon feladatokat a kapcsolatfelvétel
¢s a kapcsolattartas gyakoroltatasdhoz. Alkalmas viszont erre a A szandéknyilvanitas
tanuldsa. A véleménynyilvanitas tanuldsa, az Uzenetkozvetités tanitonak, sziilének,
gyvereknek, valamint A szandéknyilvanitas fogadasa cimszd alatt szerepld feladatok
legnagyobb része. Végiil: minden olyan alkalmat ki kell hasznélni erre a célra, amikor a
gyerekek iskolaban vagy iskolan kiviil kapcsolatfelvételre késztethetok.

Mit jelent a szandéknyilvanitas gyakoroltatasa?

Tovabbra is a kérés, a tudakozodds, valamint a meghivds gyakoroltatasat értjiik a
szandéknyilvanitas gyakoroltatasdn. Az elsd kettd minél tobbszor az un. vészhelyzetek
(eltévedés, valaminek az elveszitése stb.) megoldasat jelenti. A meghivas gyakoroltatasara
elsdsorban a valdsagosan adodd rendezvények, alkalmak, iinnepek szolgélnak gyakorlasi
terepként, mar minden gyerek szamara.
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Hogyan gyakoroltatjuk a szandéknyilvanitast?

A 3. osztalyos Tanitdsi programban leirtakhoz nem kivanunk semmit hozzatenni, ott a
folyamat leirdsa alkalmazhatdéan szerepel. Az ebben az évben haszndlhatd taneszkoz a
Feladatgyiijtemény 4. osztaly ciml kiadvanynak A szdndéknyilvanitas tanulasa, valamint 4
szandéknyilvanitas fogadasa cimen leirt feladatsora.

Mit jelent a véleménynyilvanitas tanitasa?

Egyrészt jelenti a napi konfliktusos helyzetekrdl valo vélekedés szabatos
megfogalmazasanak gyakoroltatasat (bdvebben a 2. osztalyos Tanitdsi programban fejtettiik
ki). Masrészt az értékelés tanitdsat, az értékeld magatartds alakitasat. Harmadikként — a
legteljesebbként — a vita tanuldsat, a vitatkozo, érvelé magatartas gyakorlasat tartjuk szamon
a véleménynyilvanitas formai kozott. Koziiliik itt mar csak az értékelés és a vita kifejtésére
vallalkozunk.

Mit jelent az értékelés?

Az értékelés nem mads, mint valamely eseményrdl, objektumrol, produkciorol stb. egy
értékdimenzi6 mentén értékkijelentés(ek) megfogalmazésa. Ez az értékdimenzio eshet pl. az
erkoles korébe (jo — rossz; hliséges — hiitlen; dszinte — hazug...;), az esztétikum korébe (szép
— rut; izléses — izléstelen...) vagy akdr a pszichikus tulajdonsdgok korébe (magabiztos —
onmagaban  bizonytalan; kiegyensulyozott — szorongd...). Mara 3. osztalyos
Feladatgyiijtemény ¢€s a Tanitasi program is tartalmazott hasonld értékdimenziokat (vo.
Tanitasi program, 3. osztdly: alapos — feliiletes; baratsdgos — baratsagtalan; kotelességtudd —
lusta; eldrelatd — elhamarkodott stb.). S mivel az emberrdl €és kornyezetérdl nagyon nehéz
feketén-fehéren nyilatkozni, az értékelések nem szoritkozhatnak csupan az értékdimenzidok
két polusanak alkalmazasara (valami vagy értékes, vagy értéktelen), hanem nyelvi arnyalasok
alkalmazasat is igénylik: X t6bbnyire tapintatosan viselkedik... Y-t alig-alig lattam kitartdan
dolgozni... Z csaknem mindig 6nalléan mond véleményt valamirdl, csak nagyon ritkan lehet
befolyasolni 6t. Ez utdbbi példakbol lathatd, hogy az értékelést a 4. osztalyban a pszichikus
¢s az erkdlesi tulajdonsagok terén gyakoroltatjuk a gyerekekkel.

Hogyan gyakoroltatjuk az értékelést?

Az értékelés tanitdsahoz a Feladatgyiijteménybdl A véleménynyilvanitas tanuldsa cimii
rész a)—o) jelzetli feladatai haszndlhatok. E feladatokban kiemelten megtalalhatok azok a
szakszok, kategoridk, amelyek az egyes értékdimenzidk polusainak tekintheték (2.c): Ti
milyennek tartjatok magatokat? Kitartoak, tiirelmesek vagy tiirelmetlenek vagytok?).

Az értékelés tanitasanak szakaszait az alabbiakban allapitjuk meg:

1. Az értekdimenzid, azaz az ért€kelésre szolgald szakszok szabatos magyarazata;
2. Ertékkijelentések megfogalmaztatasa az értékeld szakszok segitségével;
3. Ertékkijelentések megfogalmaztatasa arnyalt nyelvi forméban;
4. Ertékkijelentések megfogalmaztatasa bizonyito vagy cafold érvek felsorakoztatiasanak
eredményeként.
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Lassuk az egyes szakaszokat részletezve!

1. Az egyes szakszok bevezetése torténhet a kiscsoportos kommunikéaciot joval
megeldzve, a szotarhasznalat gyakorlasaként. A sziikséges szocikkek megkeresésére
vagy értelmezésére alkalmas a Magyar értelmezé kéziszotar, az Etikai kislexikon és a
Pszichologiai értelmezé szotar. Amennyiben sziikséges (tobbnyire feltehetéen az),
rovid magyarazattal is segithetd az értelmezés.

2. Mar az els6 rész bevezetésére talan a legegyszeriibb és legalkalmasabb a 2.c) feladat a
Feladatgyiijtemény 4. osztaly Beszédfejlesztés ciml fejezetébdl. Attol fliggden, hogy
mennyire fejlett csoport kapja a feladatot, a tiirelmes, kitarto, tiirelmetlen szavak jelentése
igy is tanithat6:

— Keressétek meg a Magyar értelmezo kéziszotarban a tablan levd szavakat!

Olvassatok el a harom szécikket, majd késziiljetek fol értékeld kijelentések
megfogalmazasara! A kijelentések a csalddtagjaitokra vonatkozzanak, s tartalmazzak
azt a helyzetet is, amelyben a tapasztalataitokat szereztétek!

— Olvassatok el a tablan levd szocikket! A Magyar értelmezé kéziszotarbol mésoltam ki.

(Ezutan megoldhaté a Feladatgyiijtemény 2. ca) feladata, majd kovetkezhet az
értékkijelentések megfogalmazasa.)

3. Az eddig emlitett feladatok csaknem mindegyike alkalmas arra, hogy arnyaltabb,
finomabb, pontosabb értékkijelentések megfogalmazasara késztesse a gyerekeket.
Példaul: a 2. d) feladat megoldasat aligha tudja egy 9-10 éves gyerek egyértelmiien
megoldani, hiszen az erdsen fligg a szitudcidtol. (Milyennek tartjatok magatokat?
Onalloak vagy 6nallotlanok vagytok?) Ebben az esetben feltétleniil sziikséges jonéhany
konkrét eset felidézése, s az azokbol levonhato kovetkeztetés révén fogalmazhaté meg,
hogy valaki inkabb 6néllénak bizonyul vagy inkabb 6nallotlannak. Ez a feladat vezet at
a kovetkezd szakaszhoz, hiszen mar érvek, konkrét események alapjan fogalmazddnak
meg altaldnositasok.

4. Barmely feladaton bevezethetd az Osszefiiggd szovegalkotast igényld negyedik szakasz.

Ekkor mar vagy az értékkijelentést megel6zOen, vagy azt utdlag aldtdmasztando érveket

kell a beszélonek megfogalmaznia.

PL.: 2. 1) feladat:
Udvarias, tapintatos, gyengéd, baratsigos vagy udvariatlan, tapintatlan, durva,
baratsagtalan?

— Valasszatok ki egy olyan ismerdsotoket, aki néalatok iddsebb! Idézzétek fel, milyen

helyzetekben lattatok, kikkel szemben viselkedett udvariasan, udvariatlanul! Végiil a
felsorolt esetek alapjan fogalmazzatok meg réla értékkijelentést!

Az egyes szakaszok kozott nem sziikséges hossza idonek eltelnie, de annyi 1d6 feltétleniil
sziikséges, hogy a szakszok alkalmazasa megszilardulhasson. Ezen id0 alatt természetesen
elegendd gyakorlasi lehetdséget kell biztositani. Szerepeljenek ezek a szavak a masolési,
tollbamondasi, grammatikai, szotarozasi, beszédtechnikai feladatokban is.

A tanulasiranyitdas normdi

- A gyerekeknek nem kell haszndlniuk az értékdimenzio, értékkategoéria szavakat
(lehetdleg értsék meg).
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— Nem valhatnak az értékelési szituaciok egy-egy gyerek allando foldicsérésének vagy

éppen rendszeres kioktatasanak alkalmava: az értékelendd személyeket gyakran kell
valtoztatni.

— Hiba, ha az ¢értékelés mint szovegalkotdsi gyakorlds a pedagoégus erkolesi

»prédikaciojaba” torkollik: ,,Latod, hanyszor mondtam neked, hogy csunya dolog a
hazudas, most mar a pajtasaid is rajottek erre, senki sem fog igy szeretni...”

— EISbb-utébb minden gyerekre keriiljon sor értékeloként és értékeltként is.

Hogyan tanitjuk a vitat?

A vita tanitasara feltétleniil az értékelésben vald kell0 jartassag megszerzése utan keriiljon
csak sor. Tanitdsa nem a 4. osztdly legfébb feladata, foleg az 5-6. osztalyban fogjuk
gyakoroltatni. Azt azonban mar most is megtanulhatjak a gyerekek, hogy

— jO, ha eldre tisztazzuk a vita targyat, amir6l vitatkozunk, s attél nem tériink el! Ha a vita
targya a kutya tanuloképessége, akkor érvként nem szerepelhet a hiiségességéhez vagy
hiitlenségéhez kapcsolddo érdekes, humoros sztori;

— mind valamely 4allitds cafoldsara, mind az alatdmasztasara, bizonyitasara illik ketténél

tobb érvet felhozni;

— a vita soran csak annyit kell elmondani, amennyi az allaspontunk megvédéséhez

sziikséges: ne fecsegjilink!

— az eredményes vitdhoz hozzajarul a jo vitavezetd, aki folvezeti a témat, megadja a szot,

majd Osszefoglalja az elhangzottakat, megfogalmazza a vita eredményét.

A felsorolt ismérvek megtartasanak gyakorlasa a Feladatgyiijtemény 2. p)—u) feladatain
torténhet. Ezek a feladatok tobb utalést is tartalmaznak jegyzetek készitésére. Nem kevertiik
Ossze a szobeli ¢és az irasbeli szovegalkotast, csupan arra szeretnénk felhivni a figyelmet,
hogy a vitara fel kell késziilni (a gyerekeknek is), s ekdzben — meg a vita kdzben is —
jegyzetek segithetnek fejben tartani a legfontosabb érveinket.

A vita tanitdsanak két szakaszat latjuk:

1. A vitara val6 felkésziilés gyakoroltatasa;
2. A vitazas gyakoroltatasa.

Nézziik ezeket részletesen!

1. A vitara valo felkésziilés eleinte a pedagégus gondja, mivel neki kell gondoskodnia
elegendd informaciot biztositd, gyerekek altal is megérthetd szovegekrdl. (Pl. a 2. p)
feladat hamis allitdsaihoz vagy azokhoz hasonloakhoz pro és kontra szovegeket kell
keresnie. Ahhoz az éllitashoz példaul, hogy a tuddsok szorakozott emberek, ezért
mindenféle érdekes dolog torténik velilk, hires kutatok életrajzaibél — az
Osszefiiggésekbol kiragadva — ki lehet valasztani mindkét fajta részletet. Persze az
barmelyik részletbdl kideriilhet aztdn, hogy a ,,szérakozottsdg” nagyon is elmélyiilt
koncentralast takar, s csak nézOpont kérdése, hogy valakit szérakozottnak vagy
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elmélyiilt gondolkodonak értékeliink. No, de ez mar a vitavezeté pedagdgus dolga,
hogy a vitat végiil ebbe a mederbe terelje, s a vita eredménye értékorientalt legyen.
Ehhez neki is erdsen fel kell késziilnie.
2. Miutan a gyerekek — tobb alkalomra széthuzva — elegendd informacidval rendelkeznek a
vita targyat illetéen, sor keriilhet a vitara is. Természetesen eldbb tisztazni kell a vita
alapszabalyait:

— Ne vagjunk egymas szavaba, hallgassuk végig egymast!

Ameddig csak lehet, ne arr6l mondjunk véleményt, amit egyik tdrsunk mondott a

vita targyarol, hanem elébb mi is az arra vonatkozo érveinket mondjuk el!

A hozzaszolasokra durva megjegyzéseket tenni nem illik. (,,Hiilyeség! Még nem is
lattal olyat... Mit értesz te ehhez!” Stb.)

Nem illik masokat hangerdvel letorkollni.

Hogy ezek megvalosulhassanak, az els6 vitakban a pedagdgus vallalja a vitavezetd
szerepét: neki jelezzék, ha szot kérnek, s 6 adjon szét a jelentkezés sorrendjében. Ha
sziikséges, tapintatosan vonja meg a szot indoklassal. (,,Nem arrdl beszélsz, amirdl a vita
folyik... Fogalmazd meg révidebben... Még ketten jelentkeztek eldtted...””) Végiil foglalja
Ossze a vita eredményét.

A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo bandasmod

?1 A nehezen fogalmaz6 gyerekeket sem az értékelés, sem a vita kozben nem szabad
stirgetni, megszégyeniteni. Tekintetiinkkel kell segiteni, értékelni a produkcidjukat.

72 A hozzaszolastol szorongéds miatt tartozkodd gyerekeket tapintatosan kell bevonni a
beszélgetésbe.

73 A konfliktuskeriiloket kérdésekkel célszerti a véleményiik megfogalmazésara késztetni,
eleinte kisebb 1étszam1 csoportokban.

?4 A nagyon magabiztos gyerekeket csak nagyon pontosan megfogalmazott értékelésért és
érvelésért dicsérjiik meg!

Hogyan gyakoroltatjuk a tajékoztato-abrazolo szovegek alkotasat?

A 3. osztalyos Tanitasi programban leirtak az elbesz€ld és a leird szovegek alkottatasarol
ez évben is érvényesek. Itt csupan annyival toldanank meg az emlitett informacidkat, hogy az
eddigieknél is nagyobb figyelmet kell forditani az illemtud6 meghallgatds, az udvarias
szerepcsere, valamint az elhangz6 szovegek szovegtani, mifaji elemzésének
gyakoroltatasara. Kiemelt feladatnak tekintjiik tehat a beszédfegyelem és az udvariassag
gyakoroltatasat.

A tajékoztato-abrazold szovegek gyakoroltatasahoz felhasznalhatéd a Feladatgyiijtemény 3.
feladata (az elbeszélés), 4. feladata (a mesealkotas) €s 5. feladata (az lizenetkdzvetités); a 6.
(a leiras) ¢és a 9. feladat pedig az emlitett miifajok elemzésekor a kérdezés gyakorlasadhoz
alkalmazhato.

A fentieken til a tananyag tartalmazza még — tajékoztato-abrazold szovegként — a
személyek jellemzését érintkezési szokdsaik alapjan, valamint az interjukészités tanulasat is.
Ezekre részletesen kitériink a tovabbiakban.
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Mit jelent a személyek jellemzésének tanitasa negyedik osztalyban?

A jellemzés tanitasat elokészitette az irodalomtanitds. A szobeli jellemzés funkcidja az,
hogy felkészitsen az irasbeli jellemzés tanuldsara. Valakit jellemezhetiink a szokasainak
felsorolasaval, cselekedetein keresztiil, beszédének idézésével, elmondhatjuk mas személy
jellemzését a kérdéses személyrdl. Ebben az évben tulnyomorészt az érintkezési szokasok
révén torténd jellemzést gyakoroltatjuk. (Ha mod van rd, az értékelés gyakorlasa sordn
elsajatitott értékelési dimenzidkat is folhasznalhatjuk a jellemzésekhez.)

A személyek jellemzésének tanulasat négy szakaszra bontottuk:

1. Megadott szempontok alapjan konkrét személyek szokasainak felidézése;
2. Osszefiiggd jellemzés elmondasa adott személyrél szokéasainak ismertetésével;
3. A szokéshoz kapcsolodo tulajdonsagok révén egy-egy személy értékelése;
4. Osszefiiggd jellemzés elbadasa egy-egy személyrdl az érintkezési szokasai, valamint a
szokasszertien megjelend tulajdonsagai felhasznalasaval.

1. Elsoként 6ssze kell gytjteniiik a gyerekeknek a lehetséges érintkezési szokasokat. Ezek
lehetnek a nem nyelvi érintkezéshez kapcsolodoak (gesztus: széles mozdulatokkal
hadonészik, ha izgatott; tekintet: altaldban nem néz arra, akivel besz¢l; testtartas:
elfekszik a padon, raiil a ldbara; mimika: rdncolja a homlokat, ha bajban van); a
beszédhez kapcsolddok (ha fél, elkezd dadogni; minden mondatot tigy kezd el, hogy
,&s akkor”; mindenkit ugy szolit meg, hogy ,,sracok”, akkor is, ha a megszdlitott
egyediil van stb.) és mas egyéb jellegzetes szokasok. E szempontok alapjan: ,,szedjiik
0ssze, hogy X-nek a sok koziil milyen szokdsai vannak!” Ahényan tudnak, annyian
vegyenek részt a gyujtésben. E fazishoz folhasznalhatok a Tanitdasi program 2. osztaly a
kommunikéciorol leirtak, valamint az 1. és a 2. osztalyban tanult, az érintkezésre
vonatkoz6 illemszabalyok.

2. Az Osszefliggd jellemzés gyakoroltatasdhoz eleinte célszerti a szempontokat folirni a
tablara, irasvetitore. A késObbiek soran a jellemzd maga valaszthatja meg, hogy a
jellemzettnek mely szokésait emeli be a szovegébe.

3. A Feladatgyiijtemény 4. osztaly 2. a)-o) feladatai koziil sok felhasznalhato: pl.
tobbnyire kapcsolodnak szokasok a fegyelmezettség — fegyelmezetlenség tengelyhez
(2. 1), a joszivii, segitdkész — 6nz0, irigy tengelyhez (2. k), tovabba alkalmazhatdk a 2.
1, m, n, o jelti feladatok is.

4. Felkésziilési id6 utdn — ha mar mind a 2., mind a 3. szakaszt tobb alkalommal gyakoroltak
a gyerekek — készithetnek a kétféle szempont alapjan is jellemzéseket, kis csoportokban. A
jellemzett személyeket lehetdség szerint egy a mindenki 4ltal ismert vagy a gyermekhez
kozel allo csoportbol érdemes kivalasztani. A teljes jellemzések alkotasara év vége felé
kertil sor, ilyet csak egyet-kettét mondanak az év folyaman a gyerekek.

A tanulasiranyitdas normai

0 A jellemzés ne csapjon at ironidba, giinyba!

1 Egyelore semmiképpen sem célszeri a szépirodalmi jellemzések stilusanak
megkozelitésére torekedni. Elegendd, ha a jellemzés igaz, eléggé pontosan
megfogalmazott ¢s mégsem banto.

2 Arra kell toérekedni, hogy minél tobb gyerek mondhasson Osszefiiggd jellemzést
egyedil.
3 Az elhangz6 jellemzéseket mindig eldre kijelolt masodik személynek mondjék el.

A szovegalkotast kovesse miifaji, szovegtani €s kommunikécids szemponta elemzés is.
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Mit jelent az interjukészités tanitasa negyedik osztalyban?

Egyrészt jelenti az interjut ado személyhez vald viszonyulas tanulasat; vagyis akit meg
akarunk interjuvolni, arrdl illik eldzetesen a lehetd legtobb informacidot megszerezni
(konyvtarban, a lakohelyen, a munkahelyen stb.). Jelenti olyan kérdések megfogalmazéasanak
gyakoroltatasat, amelyek rajtunk kiviil feltehetden egy szélesebb csoportot is érdekelnek.

Jelenti az interjura valo felkésziilés gyakorldsat, valamint az interjuikészités tanulasat is. Ez
utobbi magaban foglalja az illemtud6 kapcsolatteremtést és kapcsolattartast, a folyékony
kérdezést, a tiirelmes végighallgatast, a figyelmes meghallgatast és az interju szovegének
rogzitését (ajanlott a kazettds magnetofon beépitett mikrofonnal). Tulajdonképpen az
interjukészités szakaszait soroltuk most fel, az utolsé mondat kivételével:

1. T4jékozodas, adatgylijtés a kérdéses személyrdl;
2. Az Osszegyllt informaciok alapjan kérdések megfogalmazasa, majd megtanulasa;
3. Az interjukészités gyakorlasa.

1. A pedagogus is javasolhat interjhalanyt, de a gyerekek maguk is valaszthatnak egy
altaluk ismert (értékei miatt) ,hires” személyt. Segitséget kell adni a gyerekeknek
abban, hogy hol, mely forrdsok révén juthatnak informacidhoz az interjuialanyrol.
Kijelolheté akar a forrasmii pontos oldalszama is. Lehet segiteni a gyerckeket az
interjualany el6készitésében. Az osztilyban csoportmunkdban tobb interjlialany is
kijel6lhetd tobb csoport szamara. Csoportmunka keretében nézhetnek utana a gyerekek
a follelhetd informacidknak, majd azokrdl csoportonként szamolhatnak be az egész
osztalynak. Ha elegendd informaciét tudnak 6sszegytijteni, akkor nagyobb biztonsaggal
tudnak olyan kérdéseket megfogalmazni, amelyek révén a kérdezendd személy értékei
jol megmutathatok. Még a kérdések megfogalmazasa el6tt tisztazni kell a gyerekekkel,
hogy kiknek akarjdk bemutatni az interjualanyt, valamint azt is, hogy nem az
interjukészitd kivancsisaganak kielégitése végett készitenek interjut, hanem a kijelolt
masodik személy tajékoztatdsa, az interjualany és értékes tulajdonsagainak
népszerisitése, példaképiil allitasa végett. Ezutan meg lehet fogalmazni a kérdéseket,
természetesen azokat is, amelyeket a kérdezd tesz fol kivancsisagbol. Ez utdbbi
azonban mar az ujabb szakasz része.

2. Most kovetkezhet elébb csoportmunkaban, majd a pedagoégus kozremiikddésével a
kérdések javitasa, véglegesitése, végiil a kérdések megtanuldsa (nem sz6 szerint, hanem
Iényegiiket tekintve, tobb nyelvi formaban megfogalmazva.) A kérdéseket a csoport
tagjai fel is oszthatjik maguk kozott. igy nem egy, hanem tobb kérdezd is gyakorolhatja
az interjukészitést.

3. A felvételt megelézden alaposan be kell gyakorolni a magnokezelést és a biztonsag
kedvéért a kérdésekrol késziilt kis jegyzet hasznalatat. Akar tobbszor is le lehet jatszani
elére az interjut. Szintén célszerl eljatszani az interjualannyal valo talalkozast is, hogy
kelloképpen udvariasra sikeriiljon majd a valddi. Ezen alapos felkésziilés utan el kell
késziteni az interjut, melyet aztan annak elemzése fog kovetni az osztalyban, az interjuzas
kulturaltsaga, a beszédtechnika, a szovegalkotas szempontjabol.

A tanulasiranyitds normai

4 Barmilyen nehezen boldogulnak is a gyerekek egy-egy részfeladattal, nem szabad
helyettiilk megoldani, inkabb csak kisebb-nagyobb segitséget kapjanak a tanitotol.
5 Nem célszerii kizardlag a gyerekek spontin megoldéasaira hagyatkozni. Eleinte

feltétleniil célravezetobb az alapos felkésziilés.
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6 Lehetdleg minden gyereknek legyen szerepe az interjukészitésben. Senkit se
hagyjunk ki azért, mert félénk, szorongatott helyzetben nem talélja fel magat stb. Egyelore
akar hallgatoként lassa a mintat, majd egy év mulva rakeriilhet a f8szerep is.

A szobeli szovegalkotas tanulasszervezési kérdései

1. A szbébeli szovegalkotds gyakorldsa a tovabbiakban is 6-10 fos kis csoportban
kivéanatos differencialt munkaforma keretében.
2. Minden gyerekre hetente egyszer jusson i1d0, hogy hosszabb-rovidebb szoveget
onalldan alkothasson.
3. Egy-egy gyakorlasi alkalom 6-8 perc és a 20-25 perc koz¢ eshet, a gyakorlandd miifajtol,
annak ismeretétdl fliggden.

Felhasznalt irodalom

DEME Léaszlo: Kozéletiség, beszédmod, nyelvi miiveltség. Budapest, 1979. Kossuth
Konyvkiado, 122 p.

DEME Laszlo-GRETSY Laszl6-WACHA Imre: Nyelvi illemtan. Budapest, 1987. Ifjisagi
Lap- és Konyvkiado, 254 p.

KOVACS Endre-SZERDAHELY] Istvan: Irodalomelméleti alapfogalmak. Budapest, 1980.
Tankonyvkiado, 229 p.

SZENDE Tamas: Megérthetjiik-e egymast? Budapest, 1987. Gondolat Kiadd, 303 p.

ZSOLNAI Jozsef: Bevezetés a pedagogiai szakirodalmi alkotomunka technikdjaba.
Modszertani filizetek 2. Budapest, 1980. Pest Megyei Pedagdgus Tovabbképzd Intézet, 112

p.

A kommunikacio tanitasa

Mit jelent a kommunikacio tanitasa negyedik osztalyban?

Tovabbra is az a cél, hogy a gyerekek humdnusan és sikeresen érintkezzenek a
kornyezetiikben ¢€l6 emberekkel. Ennek érdekében a harmadik osztalyos programban leirt
tevékenységek kozil a kovetkezoket végeztetjiik:

a) kommunikécios hiba felismerése, megnevezése, javitasa;
b) kommunikacios szempontu elemzés;
¢) helyzetmegoldas;

d) mindennapi ¢lethelyzetek megoldasa.

A felsorolt tevekenységek gyakorlasara késziilt a Feladatgyiijteménynek A kommunikacio
tanitasa cimi fejezete. Az ebben szerepld feladatok egy része uj ismereteket tartalmaz az
emberi kommunikaciordl. A tovabbiakban csak ezeket az 0j ismereteket irjuk le a pedagogus
részére. A tanitdas moédjat a harmadik osztalyos Tanitdasi program és Feladatgyiijtemény
tartalmazza.
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A kommunikdci6 tanitdsdhoz kapcsolodo szakszavak jegyzéke:
(A harmadik osztalyos lista kiegészitése)

+ a hang iranyitasa a hallgato fel¢ v kétertelmii kozles ;
+  bizalmas tavolsag + kozhely
+  elhallgatas + nyilvanos tavolsag :
+ érintkezési szokas + személyes tavolsag
i érzelmekt6l befolyasolt kozlés r 5700z06n ;
+  hallgatas ' tarsasagi tdvolsag
+  hazugsag v térkoz :
.. kapesolatbelizavar
A legfontosabb kijelentések, felsorolasok:
(A harmadik osztalyos jegyzék kiegészitése)
Tavolsagi szakaszok : A kommunikacid
neve nagysaga jellemzoi
bizalmas tavolsag 0—fél méter Suttogas, testi érintés, korlatozott
latas. Bizalmas témaju kozlések.
Birkdzas, dlelés, vigasztalas, utazas
zsufolt jarmiivon stb.
személyes tavolsag fél-egy méter Testi érintés még lehetséges. Suttogd
vagy halk hangerd. Személyes témaju
kozlések.
tarsasagi tdvolsag egy—harom méter Testi érintés nem lehetséges. Halktol
kozepes hangerd. Személytelenebb
témaju kozlések.
nyilvanos tavolsag harom méternél nagyobb Kozepestdl hangosig terjedd hangerd.
A gesztusok szerepe megnd. A
nyilvanos szereplés szakasza.

A sz00z0n, a hallgatas, az elhallgatas, a hazudas, a félreértés, a kozhelyek hasznalata, a
kétértelmii kozlés €s az érzelmek altal elferditett kozlés kapcsolatbeli zavart is jelenthet.

Kommunikacios szempontb6l kapcsolatbeli zavar

a) a sz66zon, ha az els6 személy kozleménye feltlinden terjedelmes.

b) a hallgatas, ha a személy nem sz6l semmit, pedig a szituacid indokolna.

c) az elhallgatas, ha az elsé személy megfosztja bizonyos informaciok megismerésétol a
masodik személyt.

d) a hazudas, ha az elsé személy a masodik személlyel szandékosan hamis informaciokat
kozol.

e) a feélreértés, amikor a masodik személy altal megfejtett lizenet fliggetlen az elsd
személy altal kiildott tizenettdl.

f) a kétértelmli kozlés, amikor az elsé személy kozleményét a masodik személy
tobbféleképpen is értelmezheti.

g) a kozhelyek hasznélata, amikor az els¢ személy olyan szokvanyos, semmitmondo
kifejezéseket hasznal, amelyeknek az informacioértéke nulla.

h) az érzelmek altal elferditett kozlés, amikor az elsé személy a valodi informalas helyett
megsérti a masodik személyt.
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A kommunikdcio tanitdasanak normdi negyedik osztdalyban

7 A pedagdgus kelld tapintattal korrigalja tanitvanyai kommunikaciés hibait!
8 Feladatgylijteményben szerepld iskolai helyzeteket a helyi sajatossagoknak
megfelelden alakitsa at a pedagogus! (4 kommunikdcio tanitasa fejezet b)—j) feladatai.)

Felhasznalt irodalom

HALL, Edward T.: Rejtett dimenziék. Budapest, 1980. Gondolat Kényvkiado, 275 p.
MONTAGH Imre: Mondjam vagy mutassam?! Budapest, 1985. Mora Ferenc Konyvkiado,
142 p.

SZENDE Tamas: Megérthetjiik-e egymdast? Budapest, 1987. Gondolat Konyvkiado, 303 p.

Az illem tanitasa

Mit jelent az illem tanitasa negyedik osztalyban?

Els6, masodik és harmadik osztadlyos programunkban igy fogalmaztuk meg az illem
tanitdsanak céljat:

9 a gyerekek ismerjék meg az illemszabalyokat;

10 legyenek képesek megfogalmazni azokat;

11 alkalmazzdk a megismert illemszabalyokat szerepjatékokban és mindennapi
¢lethelyzetekben;

12 tanuljdk meg a tanulok az illemszabalyokhoz kapcsolodd szokdsokat és
technikakat;

13 legyenek képesek a sajat viselkedésiik, illetve egyének és egy embercsoport
magatartdsanak értékelésére.

Ha végignézziik az illem tananyagrendszerét, felépitését a koncentrikus korokhoz
hasonlithatjuk. Egy adott osztalyfokon megjelend illemszabaly egy magasabb osztalyfokon
Gjra megjelenik, illetve mas tevékenységekkel béviil. Igy negyedik osztalyban ugyanazok a
tevékenységek talalhatok a tananyagrendszerben, amelyekkel az elsd, a masodik és a
harmadik osztalyban mar taldlkoztak a gyerekek. (Egyetlen uj tevékenység fordul elé a
negyedik osztalyban. Err6l kiilon szoélunk.) Ennek kovetkeztében — ha a pedagdgus
kovetkezetesen, tudatosan tanitotta az illemet — a gyerekek harom év alatt megismerték a
tarsadalmi beilleszkedéshez sziikséges illemszabalyokat, megtanultdk az azokhoz kapcsolddo
szokasokat, technikakat.

Negyedik osztalyban tehat az illem tanitasa soran a pedagdgusnak a kovetkezd feladatai
vannak:

14 fogalmaztassa meg a gyerekekkel az illemszabalyokat;
15 alkalmaztassa azokat;
16 értekelje és értékeltesse a normasértd, illetve az illemtudoé viselkedéseket.
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Hogyan tanitjuk az illemszabalyokat?

Hogy az illemszabdlyok megfogalmaztatasa, alkalmaztatasa, illetve a viselkedések értékelése
mi modon torténik, elegendd mintat adtunk el6z6 tanitasi programjainkbol. Nincs is sziikség
arra, hogy ezeket a stratégiai ismereteket Ujra leirjuk. Inkabb azokat a taneszkdzoket,
konyveket ismertetjiik, amelyek az illem tanitdsanal alkalmazhatok.

Tovabbra is hasznalhatja a tanitd az elsd, a masodik és a harmadik osztdly szdmdra késziilt
feladatgylijteményeket. Az els6 és a mdasodik osztalyos feladatgylijteményben sok olyan
feladat szerepel, amelyben bdbot hasznal a tanit6 és a gyerek, amelyben egy-egy szituacid
eljatszasaval kell a tanuloknak az illemszabalyokat alkalmazniuk. Egy kiskamasz mar nem
szivesen jatssza az ilyen jatékokat. Célszerli ezeknek a feladatoknak egy részét atalakitani,
hogy tovabbra is hasznalhatok legyenek. A feladatok atalakitdsa példaul igy torténhet:

Feladatgytijtemény 1. osztdly, 132. 1. 1/a. feladat
Irjatok le, hogyan mennétek végig az utcan! Fogalmazzitok meg azokat az
illemszabalyokat, amelyek az utcan val6 kozlekedésre vonatkoznak!

Feladatgyiijtemeny 2. osztaly, 145. 1. 4/a. feladat
Mit tennétek, mit mondanatok, ha valakit megloknétek az utcan? Valasszatok ki és
olvassatok fel (irjatok le) a megfeleld nyelvi format!

Negyedik osztalyban is hasznalhatjdk a gyerekek az Egymas kozott cimli tankonyvet.
Harmadik osztalyos programunkban bemutattunk néhdny feladatlapot, amely az Egymds
kozott tankonyv Jé megjelenés, Etkezés, Ajandékozds cimii fejezeteihez késziilt. Ezekkel a
feladatlapokkal a tanit6 a tanulok normatudasat ellendrizheti. Hogy megkonnyitsiik a tanitok
munk3jat, és tehermentesitsiik 6ket a feladatlapok hosszadalmas 0sszeéllitasa aldl, a tankdnyv
tovabbi  fejezeteihez  tartozd  feladatlapokat  kozlink a  negyedik  osztalyos
feladatgytlijteményben. E feladatlapok feldolgozasara, megoldatasara ugyanazok a tudnivalok
vonatkoznak, amelyeket a harmadik osztalyos Tanitdsi programban ismertettiink.
Tapasztalataink szerint a tehetséges, fejlett olvasastechnikéval, jo szovegfeldolgozasi
képességgel rendelkezd gyerekeket negyedik osztilyban mar nem elégitik ki az Egymas
kozott tankdnyvben taldlhatd tudnivalok. Nekik célszerti illemmel foglalkozd konyveket a
keziikbe adni. Szerencsére sok ilyen témaju konyv all a rendelkezésiinkre. Néhanyat
felsorolunk és ismertetiink ezek koziil.

Haldk Lasz16: lllemkocka. Bp. 1984. Kossuth Kiado

Halak Laszlo arra torekszik, hogy Osszegezze mindazokat a viselkedési szabalyokat,
amelyeket a tarsadalmi beilleszkedés érdekében célszerli elsajatitani. A  szerzo
bevezetésképpen szamos etikai alapfogalmat tisztdz, majd az illemmel, az erkolccsel és a
jogtudattal kapcsolatos alapkovetelményeket fogalmazza meg. Egy-egy fejezetet szentel az
étkezési és a tisztalkodasi szokasoknak. A Kit hogyan kioszontsiink ciml fejezetben
elsésorban a koszonésformakrol ad részletes felvilagositast. A tovabbiakban a bemutatkozas,
a megszolitds koré csoportositja az illemszabalyokat. Szo esik az 01tozkodés normairdl, a
munkatarsi kapcsolatokrol, a nyilvanossag eldtti viselkedésrdl, az linnepek kapcsan az
ajandékozasi szokasokrdl is.

(Az Uj Konyvek 1984. 27. sz. alapjan)

Koves J. Julianna: [llik tudni. A kulturalt viselkedés szabalyai. Bp. 1985. Minerva
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A rendhagy6 illemtankonyv érdekességére fényt derit a Felhasznalt irodalom: a jegyzék
tanusaga szerint a szerzd az 1880-as évek illemkodexeibdl éppligy merit, mint az elmult évek
vonatkozé szakirodalmabol. A kotet Altaldnos viselkedési szabdlyok fejezetcim alatt ejt szot
tobbek kozott az Onuralomrél, az Onfegyelemrdl, a beszédrél és a hallgatasrol, a
bemutatkozasrol és a bemutatasrol, tovabba a koszonés és a megszolitas mindeniitt kotelezo
szabalyair6l. Az Otthon és a csalad fejezet foglalja Gssze azokat az illemszabalyokat,
amelyek Orzik a csaladon beliili harmonikus 1égkort. A zardfejezet, a Tdarsasélet a szinhazba,
moziba érkez0, az utazasra késziilo, a tarsasagot felkeresé ember kulturalt viselkedéséhez ad
tanacsokat. Az egyes témak szerkezeti felépitése azonos: elsdként szemelvényeket ad régi
korok illemkonyveibdl, ezt kdvetden korunk felfogasaval ismertet meg, majd felsorolja az
illemszabalyokat. A konyv végén targymutato segiti a szovegben valo eligazodast.

(Az Uj Konyvek 1986. 1. sz. alapjan)

A pesti miivelt tarsalgo. Bp. 1986. Magvetd Kiado

Régisége miatt szoérakoztatd és tanulsagos kor- és miivelddéstorténeti dokumentumot ad
kozre a Magyar Hirmondo cimi sorozat uj kotete. Az 1857-ben megjelent konyv
nélkiilozhetetlen volt ,,mindazok szdmara, akik a tarsadalmi életben szerepelni akarnak, s a
tarsasagokban magukat megkedveltetni kivanjak™. A korabeli varosi—polgari etikett kalauza a
tarsadalmi érintkezés sok helyzetéhez illeszkedve mondja el a tudnivaldkat. (Példaul: 4
ruhazatrol; A tarsalgasrol;, A kocsizasrol; Beteglatogatasnal stb.) Még érdekesebbek az ez
utan kovetkezd fejezetek, amelyekben tarsasjatékok, zalogkivaltdsi modok leirdsai
szerepelnek. Itt taldlhatok az emlékversek, a ,(felkOszontések”, a rejtett iizenetek
tovabbitasara alkalmas szin- és viragnyelvek.

(Az Uj Konyvek 1986. 29. sz. alapjan)

Montagh Imre: Mondjam vagy mutassam?! Bp. 1985. Mora Kiadé

Az emberi magatartassal, a megjelenéssel, az emberi fellépéssel, a viselkedéssel foglalkozik a
konyv. Szerzdje sorra veszi a tekintettartds, az idealis hangerd, a megfeleld térk6z megannyi
problémadjat. Ily médon tudatositja az emberek kozotti viselkedés sok-sok iratlan szabalyat. A
targyaltakat fotokon és illusztraciokon is bemutatja a kotet.

(Az Uj Konyvek 1985. 32. sz. alapjan)

Nyerges Agnes: Viselkedjiink! Bp. 1987. Lapkiadé Villalat

Nyerges Agnes konyve nem illemkodex. A szerz6 mindennapi aprd bosszusagainkat,
egymast bantd hanyag viselkedésiinket, nyegleségeinket, erdszakoskodésainkat pellengérezi
ki humoros helyzetekbe agyazva. Ki ne ismerné Kihaénnem-¢éket, akik nincsenek tekintettel
szomszédaikra, Tohonyéékat, akik elalljak a jarmiivek ajtajat? Ki ne talalkozott volna Lezser
Tonival, Benemallaszaja Erzsikével? Remélhetdleg a konyvet olvasva nem fogunk senkit
oldalba taszitani, nem fogunk tolakodni, nem zavarjuk meg masok nyugalmat, igyeksziink
mindenkivel tapintatosan, kulturaltan viselkedni.

(Az Uj Konyvek 1987. 19. sz. alapjan)

Nyelvi illemtan. Szerk.: Deme Laszl6, Grétsy Lasz16, Wacha Imre. Bp., 1987. Ifjusagi Lap- és
Konyvkiado

Régi felismerése a szaktudomanyoknak, hogy a beszéd és a magatartds ko6zott szoros
kapcsolat van. Most mindez egyetlen miiben tarul az olvaso elé. A kotet elsé része izgalmas
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olvasmany a ko6zOsségi magatartds alapkérdéseirdl és alapformairdl. A mdésodik Otletesen
tagolt kézikonyv, mely helyszinekre bontva vizsgélja a nyelvi illem gyakorlati kérdéseit. A
harmadik é&bécérendes ,kislexikonként” mutatja be az egymassal valo érintkezés nyelvi
eszkozeinek hasznalati lehetdségeit, modjat, stilusértékét.

(A Nyelvi illemtan fiillsz6vege alapjan)

Sille Istvan: Illem, etikett, protokoll. Bp. 1993. Kozgazdasagi és Jogi Konyvkiadd

A konyv olyan magatartasi normakba vezet be, amelyek nem tartoznak sem az erkolcs, sem a
jog fogalomkorébe. Illemszabalyok, amelyek megszabjak a hivatalos érintkezés modjat.
Tarsadalmunk magatartaskulturajanak alacsony szinvonala indokolja, hogy a szerzé elemi
tudnivalokkal kezdi munkdjat. Ide tartozik a koOszonés, a bemutatkozds és bemutatds, a
megszolitas és a tarsalgas, a nyilvanossag elotti viselkedés kulturalt modjainak megismerése.
A testi dpoltsag €s a jololtozottség kovetelményeinek felsoroldsa utan a szerzo a pontossaggal
kapcsolatos kovetelményekkel, a telefon- ¢és névjegyhasznalattal, az ajandékozassal
Osszefiiggd magatartasi szabalyokkal foglalkozik.
Mar jorészben a protokoll fogalomkorébe tartozik a kitlintetések fokozatainak é€s viselési
rendjliiknek ismertetése, illetve a protokoll egyik legkényesebb kérdésének, a rangsor
problematikdjanak részletezése.
A konyv részletesen targyalja a vendéglatassal kapcsolatos szokasokat.
Ehhez kapcsolodva megismerhetjiik a terités, az étkezés €s az italfogyasztas kulturalt modjat.
A konyv els6sorban illemkonyv, egyuttal azonban bevezet a legfontosabb protokollaris
tudnivaldkba is.

(Az Uj Konyvek 1993. 10. sz. alapjan)

Inge Wolff: Farmer vagy szmoking? Nagy illemkodex. Bp., 1995. Trivium.

Valtozo id6 — valtozo illemszabalyok? Modern illemszabalyok — milyenek is azok? Mi az,
ami még jelenleg is helyes? Van-e régimodi viselkedés? Valoban, alig van olyan szabaly,
melynek érvénye orokkévalo. Az életkoriilmények megvaltoztak: ami a nagymamak idejében
még j6 modornak szamitott, az a mai viszonyok kézott maradisag.

Hogy milyenek is a modern illemszabélyok a magan- és a szakmai élet kiillonbozo teriiletein,
megtudhat6 e gazdagon illusztralt konyvbol. Néhany cim a tartalombol:

17 Senki sem tokéletes — a bocsanatkérés formai és okai.

18 Bemutatkozas — lidérces 4dlom?

19 A telefon — na, mar megint csong!

20 A ragdégumi — hol és mikor ragjuk, illetve hogyan szabaduljunk meg t6le?
21 Az 6ltozkddés — farmer vagy szmoking?

(A Farmer vagy szmoking fiilsz6vege alapjan)

Ottlik Kéaroly: Protokoll. Bp. 1993. Protokoll *96.
Ottlik Karoly: Protokoll plusz. Bp. 1996. Protokoll *96.
Ottlik Kéaroly: Protokoll extra. Bp. 1996. Protokoll *96.

Az illedelmes viselkedést mar a gyerekszobaban elsajatito ember szamara sokkol6 ¢lmény a
modortalansag, a viselkedéskultira hidnya. Ez a felismerés késztetett a Protokoll cimi
konyvem a mindennapok viselkedéskulturajat taglalo elsé kotetének megirasara.”

A szerzd az 1993-ban megjelent kdnyve utan folytatta az anyaggyiijtést. E munka eredménye
a Protokoll plusz és a Protokoll extra cimil kotetek. E kotetekben mar miivelddéstorténeti
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érdekességek olvasmanyossagdban oldja fel a szerzd az illem, az etikett, a protokoll olykor
bizony szaraz ismeretanyagat.
A konyvek olvaséi nemcsak okulni fognak beldliik, hanem szdrakoztatd olvasméanynak is
talaljak majd.

(A szerzo bevezetdje és a konyvek fiilszovege alapjan)

Ottlik Karoly: Protokoll A-Zs-ig. Az etikett fogalmainak, kellékeinek, helyzeteinek és
szokésainak szines vilagtorténete: viselkedéskultira a mindennapok gyakorlataban. Bp. 1997.
Protokoll ’96.

.»--.A Protokoll A—Zs-ig nem kevésbé élvezetes stilusi, nem kevésbé szines, mint elddei.
Szamtalan olyan, protokollal kapcsolatos alapfogalom, kell¢k, illendd eljarasmod, cselekvés
fér bele az abécébe, amelynek okaval, eredetével, mikéntjével vagy mai valtozatanak
kialakulasaval nincs mindenki tisztdban. Mi volt az asztal 6se?, Hogyan keriilt a gomblyukba
a virag?, Miért mondjuk, hogy ,,0riilt spanyol”?, Midta és miért hasznalunk zsebkendot?
A Protokoll A—Zs-ig hianypotlasnak mindsitheté munka. E kotet hasznos, barmikor feliithetd
kézikonyv, és tanulsagos, szorakoztatd olvasmany.

(A konyv ajanlasa alapjan)

Hogyan haszndlhatok ezek a konyvek az illem tanitdsa sordn, milyen feladatok adhatok a
tanuloknak?

Példaul:
22 Szovegfeldolgozas soran illemszabalyokat fogalmazhatnak meg a gyerekek.
23 Osszehasonlithatjak a régi és a mai illemszabélyokat.
24 Kiegészithetik az olvasottak segitségével a tankonyvben megtalalhato
illemszabalyokat.
25 Megkereshetik ¢s megfogalmazhatjak azokat a normakat, amelyeknek felndttként
kell majd eleget tenniiik.

26 Kereshetik, elemezhetik az egyes szituaciokban alkalmazhat6 nyelvi formékat.

Természetesen felmeriilhet a kérdés, hogyan szerezze be a pedagogus a felsorolt
konyveket. Semmi esetre sem ugy, hogy kotelezdvé teszi a gyerekeknek a megvasarlasukat.
Ugy gondoljuk, hogy 2-3 példanyban beszerezhetSk az osztalykonyvtar szamara. Erdemes
azonban a sziilok figyelmét is felhivni ezekre a miivekre, mert bizonyara lesznek olyanok,
akik szivesen megvennék gyerekeiknek is az ajanlott konyveket.

A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo bandasmod

Ha alaposan végiggondoljuk a szubsztantiv €s a stratégiai tudassal kapcsolatban leirtakat,
akkor nyilvanvalo, hogy a tanuldtipusok esetében is valtozdsok kovetkeznek be a negyedik
osztalyban.

Tovabbra is lesznek tanulok, akik ismerik és alkalmazzdk az illemszabalyokat, lesznek
figyelmetlen ¢€s tudatosan normasérto gyerekek. Kovetkezetes, tudatos illemtanitas esetében
nem fordulhat el — nem lehet — olyan tanulo, aki nem ismeri az alapvetd illemszabalyokat.
Nincs olyan tipust tanul6 sem, aki szorongasa miatt nem alkalmazza az ismert normékat. A
beszédfejlesztés, a kommunikacio tanitdsa, az Onismeret, a redlis onértékelés fejlesztése, az
onbizalom erdsitése biztositja, hogy a szorongo6 gyerekek megszabaduljanak félelmeiktol.
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A tanulasiranyitdas normai

A masodik osztaly szamara késziilt Tanitdasi programban bemutatott tanuldsiranyitas
normak tovabbra is érvényesek. A differencialt tanulasszervezés érdekében szeretnénk a
tanitok figyelmét felhivni arra, hogy a csoportok kialakitasa soran a gyerekek normaismerete
mellett legyenek tekintettel a tanuldk olvasasi és szoveg-feldolgozasi képességeire is.
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