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A helyesiras tanitasa

Mit jelent a helyesiras tanitasa negyedik osztalyban?

A negyedik osztalyos tantervi anyagot a helyesiras tanitisa, a helyesirasi jartassagok és
készségek fejlesztése szempontjabdl igy jellemezhetjiik: A negyedik osztalyban tanitando
helyesirasi problémak kore megegyezik a masodik és a harmadik osztdlyban mar elinditott
tevékenységekkel. Ezen azt értjiikk, hogy a masodik és a harmadik osztilyban a legtobb
helyesirasi probléma bevezetésére sor keriilt, s ezek tovabbi gyakorlasa folytatodik negyedik
osztalyban is. Tehat negyedik osztalyban tovabb gyakoroltatjuk:

az idGtartam jelolését,

a hangkapcsolatok helyes jelolését,

a tulajdonnevek helyesirasat,

- 7 *+-ng kétféle jelolését,
eiras és a kiiloniras kiilonbozo eseteinek helyesirasat,
atkozi és mondatvégi irasjelek helyes hasznalatat,

/. we wrrwaaSZtas helyes modjat,
8. a szamnevek helyesirasat (roviditések, keltezés).

2 W N~
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A helyesiras mérése negyedik osztalyban

Ezen az évfolyamon is felvetddik az a kérdés, hogy melyik tanuldval hol kezdjiik, illetve
hol folytassuk a helyesirds gyakorlasat. Ennek eldontése érdekében javasoljuk az alabbi
mérés elvégzését év elején:

1. Masolas nyomtatott sz6vegrol:
Budapest torténetének legtobb eseménye Buddhoz fiizodik. Kétezer évvel ezeldtt a mai
Obuda helyén alapitottak elészor varost a rémaiak. Aquincum volt a neve.
Erdekes, hasznos kirandulést tesziink, ha megnézziik a romvdrost és az egykori tekintélyes
méretii szinhaz maradvanyait. A muzeumban sok ritka emléktargy beszél a husz évszazad
elotti életrol.
2. Diktalas
a) Szavak
forras, ujsaghir, kdlyhacsoé, melegedo kisfiu, szegedi, mondjatok, elvesztettem,
hulldogaljon, Szabolcs-Szatmdar-Bereg megye, Magyar Nemzeti Muzeum, megkezdodott,
figyeljétek meg, a tdaska tartdja, raszedtek
b) Mondatok
A torténetkutatds nélkiilozhetetlen kelléke az irdsos, okleveles anyag.
A Fovarosi Levéltar a budapesti vonatkozasu dokumentumokat gyiijti, de a fovarosban
székel az Orszdagos Levéltar és a Pest Megyei Levéltar is.
3. Tajékozodas a helyesirasi probléemdk felismerésének szintjérol:
a) Irj néhany példat az alabbi helyesirdsi problémdkral
A masolas, illetve a diktalas utan leirt szavakbol, mondatokbol vilogass!

Idotartamjelolés:

Hangkapcsolat-jelolés:
Szodsszetételek irasa:

Cimek irdsa:

b) Mely szavak helyesirasara érvényesek az alabbi szabalyok?
(A masolas, illetve a diktalds utan leirt szavakbol, mondatokbol valogass!)
Az intézménynevek minden lényeges tagjat nagy kezdobetiivel irjuk.
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A tulajdonnévbol -i képzovel alkotott szavakat kisbetiivel irjuk.

Milyen helyesirdsi szabaly érvényes az alabbi szavak helyes leirasara?
Probald megfogalmazni a szabdlyt!

kalyhacso:

elvesztettem:

mondjatok:

A felmérés értékelése soran irastechnikai és helyesirasi szempontokat egyarant figyelembe
kell venniink.

Az irdstechnikai értékelés hdrom teriiletre térjen ki:

a) az iras kiilalakja (olvashatosag, betlinagysag, javitasok),

b) az iras pontossaga (VO.: Az irastechnikai hibatipusokat tartalmazé tablazat, Tanitdsi
program 3. 0.),

c) az irds tempodja. (Minden tanulondl fel kell jegyezni a masolasra forditott idoét.)
Diktalaskor azt figyelje meg a tanitd, hogy kik azok a tanuldk, akik nem képesek
kovetni a diktalas tempojat. A szavak diktalas utani irasara forditott id6 kb. 6 perc, a
mondatok irasara forditott idét kb. 6-7 perc legyen. (Ez az id6 nem tartalmazza a
szoveggel vald eldzetes ismerkedésre, valamint az onkorrekciora, javitasra forditott 1d6
mennyiségét.)

A helyesirasi szempontu értékelés is harom Osszetevd alapjan torténjen:
a) a helyesirasi hibak szambavétele (kiilon-kiilon értékelve a mésolast, a szavak diktalasat
¢s a mondatok diktalas utani leirasat),
b) a helyesirasi problémak felismerése (a 3. b) feladat alapjan),
¢) a metanyelvi szoveg létrehozasanak, hasznalatanak, felidézésének vizsgalata (a 3. c)

feladat alapjan).

A helyesirasi hibapontokat tartalmazd tablazat fejléce:
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Id6-tartam;. 3 ly Hang- Mondat- | Tulajdon- | Mondat- | Mondat- On-
Név mgh. msh. | jelolése | kapcsolat kezdé nevek kozi végi korrekcid
jelolése | nagybetii irdsa irasjel irasjel +—

A haromféle irastevékenység értékelését az aldbbiak miatt javasoljuk kiilon-kiilon
értékelni. Viszonylag jo eredményre szamithatunk.

a) A masolaskor elkovetett helyesirasi hiba figyelmetlenség kovetkezménye lehet, nem
kovetkeztethetiink egyértelmiien helyesirasi hianyossagokra.

b) A szavak diktaldsa tobbféle helyesirdsi problémat is tartalmaz ugyan, mégis ez az a
feladattipus, amely leginkdbb megszokott a tanulok szdmara a helyesirds gyakorldsa
soran. Ezért ennél a feladatndl viszonylag jo eredményre szamithatunk, de ez nem
jelenti azt, hogy mas feladathelyzetben (pl. fogalmazés irdsakor) is hibatlanul irnak a
tanulok.

c) A mondatok diktalas utani irasa jelenti a legnehezebb feladatot a tanuldk szamara. Ennek
két oka is lehet. Az egyik ok az irdstempo fejletlensége, a masik pedig az, hogy a gyerekek
nehezebben ismerik fel szovegkornyezetben a kiilonb6zo helyesirdsi problémakat, s igy a
rajuk vonatkozo helyesirasi szabalyok felidézésére is kisebb esélyiik van.

A felmérés 2. a) €s 3. a) pontja arra ad lehetdséget, hogy a tanit6 informaciét kapjon arrol,
hogy a tanulok mennyire alkalmazzak tudatosan a helyesirasi szabalyokat.

A felmérés alapjan — az elézoekben kozolt fejléc segitségével — minden gyereket
kiilon-kiilon jellemezzen a tanitd, s igy a tablazatbol matrix-szertien leolvashatd, hogy melyik
gyerek milyen helyesirasi problémaval kiizd. Ez egytttal az egyéni fejlesztés programjat is
sugallja a pedagégusnak. (Javasoljuk, hogy a pedagdgus az el6z0 méréshez hasonlo
tajékozodast egy-két havonta ismételje meg.)

A gyakorlas megszervezésének legfontosabb szempontjai

Negyedik osztalyban a helyesiras tanitasa soran a pedagogus legfobb feladata a gyakorlas
megszervezése. Ezért az alabbiakban a masodik és a harmadik osztalyos Tanitdsi program
alapjan Osszefoglaljuk a helyesiras gyakoroltatasaval kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat
¢s javaslatainkat.

1. Tréning: A tréning kifejezés a Magyar értelmezo kéziszotar szerint edzést jelent. Az
edzéssel kapcsolatos irodalom barmely tevékenységgel kapcsolatban harom szempontot
kiilonboztet meg. Ezek: a) a tevékenység periodikussdga (meghatarozott idonként tér
vissza a tevékenység), b) a cél (milyen, mekkora teljesitmény elérése érdekében végzik a
tréninget), c) a kovetelmény (a konkrét foglalkozésra, gyakorlasra precizen meghatarozott
koriilmények kozott elérendd teljesitmény).

Mit jelent a helyesirasi tréning kifejezés? Mindenekel6tt azt, hogy a helyesirast mint
tevékenységet meghatarozott idékozonként végeztetni kell. Ugy latjuk, hogy negyedik
osztalyban naponta kb. 10-15 percet kell intenziv helyesirdasgyakorlasra forditani. A
pedagdgusnak minden gyakorlas esetén pontosan tudnia kell, hogy mi a gyakorlés célja. A
tréninget felhasznalhatja ugyanis a szintentartds és a fejlesztés érdekében egyardnt.
Mindkét esetben alkalmazhat mar ismert feladattipusokat ugy, hogy a feladatok
végeztetése kozben noveli a kovetelményeket. A tanitdé varidlhatja is a feladatokat. Az
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intézménynevek helyesirdsanak gyakorlasdhoz kapcsolhaté példaul a folyodiratok és a
konyveimek helyesirasanak gyakorlasa is. (Tudvalevd, hogy az intézménynevek és a
folyoiratok helyesirasara azonos szabaly vonatkozik.)
A helyesiras tanitdsa sordn a tréningeket az irdstechnika fejlesztése €s a helyesirasi
problemdak elemzése érdekében egyarant végeztetniink kell. Tehat negyedik osztalyban is
gyakoroltatjuk a masolast, a diktalds utani irdst és a hibajavitdst mint irdstechnikai
tevékenységet. A tanulok aktualis teljesitménye donti el, hogy e tevékenységek gyakorlasa
kozben az irdstechnika vagy a helyesirds a kiemelt tevékenység. Ha a tanuldok pontosan
masolnak, akkor a masolas a helyesiras-tanulds szolgalatdban alljon. (Példaul: a nehezebb
foldrajzi nevek masoladsa.) Ez a tevékenység kiilonosen akkor lehet fejlesztd, ha az adott
helyesirdsi  problémat valamilyen moddon kiemeljik, megkiilonboztetjik a
szovegkornyezettdl, példaul maés betiitipussal irjuk, aldhuzassal kiemeljiik stb., majd a
helyesirasi szabalyt verbalizaltatjuk a tanulokkal.
A tanulok egy része masolaskor, egy része pedig diktalas utan ir pontosabban. Ennek az az
oka, hogy masolaskor 6nmagénak ,,diktalja” a tanuldé az adott nyelvi egységet, s a jo
teljesitményhez biztos fonémahallassal kell rendelkeznie. Diktalaskor viszont tobb ,.kiils6”
segitséget is kaphat a tanitotol. Példaul: a helyes kiejtéssel mintat ad a helyes leirashoz,
meghatdrozza az iras tempdjat, hangjaval csokkenti az irds egyhangusagat. Ezért a
tanitonak a tervezés soran azt is mérlegelnie kell, hogy a fejlesztés céljabol melyik a
legkedvezObb: a masolas, a diktdlds vagy a hibajavitas, illetve a gyakorlasi modok
valtakozasa.
A tréning jellegli gyakorlatok kozé sorolhatjuk negyedik osztalyban a fogalmazasok
helyesirasi szempont javitasat €s a Helyesirasi szabalyzat hasznalatanak gyakorlésat is.
Az irasbeli szovegek 1étrehozésat, illetve annak javitasat szovegszerkesztési és helyesirasi
szempontbol egyarant tréningszeriien gyakoroltathatjuk a tanulokkal. Ehhez a gyakorlasi
modhoz, a Nyelvhelyesség, fogalmazas, helyesiras cimi munkaltaté tankonyv, valamint a
negyedik osztalyos Feladatgyiijtemény A fogalmazas tanitasa cimi fejezetében talalhat
feladatokat a tanitd. Ezek a fejezetek ugyan elsOsorban a szovegalkotdssal kapcsolatos
feladatok megoldasat kivanjak a tanuloktol, az ellendrzés soran azonban a helyesiras
szempontu értékelésrél sem szabad a pedagogusnak megfeledkeznie.
A Helyesirasi szabaly tréningszeri alkalmazasan azt értjiilk, hogy a gyerekek
biztonsagosan ismerik a Tdrgymutato, a Szotar és a Szabalyzat fejezetek felhasznaldsanak
lehetOségeit. A tanult helyesirasi kérdések egy részét a Tdargymutatoban, valamint a
Szabdlyzatban Onalléan képesek megkeresni. Nem varhatdé még el a tanuldktol a
helyesirasi problémak teljes korének 6nallo felismerése €s megnevezése. Ebben tanitoi
segitséget igényelnek még negyedik osztalyban is.

2. Elemzésen olyan verbalizalt vagy a belsd beszéd szintjén megjelend szaknyelvi szdveg
létrehozasat értjiik, mely soran a helyesirast tanul6 gyerek vagy feln6tt valamilyen szinten

a) képes felismerni a helyesirasi problémat;
b) képes azt valamilyen szinten nyelvi formaba onteni;
¢) képes dontést megfogalmazni arrdl, hogy a problémat meg tudja-e 6nalldan oldani
vagy sem,;
d) képes a probléma megoldasara tanitoéi segitséggel, illetve 4 magyar helyesiras
szabalyai ciml konyv hasznalataval.

Az elébbieket egy konkrét példaval is szeretnénk érzékeltetni. A tanuldok az alabbi
,~fogalmazasrészletet” irjak vagy javitjak:
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A vador munkdja igen sokrétii és felelosségteljes. Naponta megkeriili az erdot, figyeli,
vedi, eteti az ott ¢élo allatokat. Erdokeriilé utja soran néha orvvadaszokra is akad, akik a
védett allatok életére tornek.”

E szoveg leirdsa kdzben a tanulok szamtalan tanult és gyakorolt helyesirasi esettel allnak
szemben. Ezeknek egy része mar nem okozhat szamukra helyesirasi problémat (példaul az
id6tartam jelolésének néhany esete, a halmozott mondatrészek elkiilonitése vesszovel).
Ugyanakkor j6 néhany olyan helyesirasi problémat is tartalmaz a szdveg, amelynek
megoldasa még nem automatizalodott (automatizalddhatott) a tanulokban. Ilyen lehet példaul
az erdokeriilé sz6 leirdsa. Milyen dontések eldtt allhatnak a tanulok e szo leirasa, javitasa
kozben? 1. Le tudom irni a szot helyesen vagy nem? 2. Mi okozhat problémat a sz¢ irasakor?
3. Egybe kell-e irni vagy kiilon? 4. Tudom-e elemezni vagy nem, azaz felismerem-e, hogy ez
egy jeloletlen targyas szdooOsszetétel vagy nem? 5. Tudom-e a rd vonatkozo helyesirasi
szabalyt vagy nem? 6. A helyesirasi probléma felismerése utan meg tudom-e keresni a ra
vonatkozé szabalyt a helyesirasi szabdlyzatban, vagy a tanitotol kell segitséget kérnem?

E konkrét példa leirdsaval azt szeretnénk érzékeltetni, hogy a helyesirasi elemzés tanuldsa
a tanulo, igy a tanit6 szamara is legalabb két feladatot jelent. Az egyik a helyesirasi probléma
felismerésének tanulasat, a masik pedig a helyes irasmadd elsajatitdsanak megtanuldsat. Ez
utobbi torténhet a mar rogziilt iraskép felidézésével vagy az adott helyesirdsi szabaly
megfogalmazasaval egyarant.

A helyesirasi elemzés tanitdsanak modjara mar utaltunk masodik és harmadik osztalyban
is. Most ismét javaslatot tesziink a tanitds menetére.

1. a) Irjon fel a pedagogus a tablara kiilonbozé helyesirasi problémakat tartalmazoé szavakat!
b) Csoportositsak a tanulok a felirt szavakat aszerint, hogy milyen helyesirasi
problémat tartalmaznak!
¢) Fogalmazzdk meg szoban a helyesirasi problémakat (az iddtartam jelolése, a
hangkapcsolat jelolése, a j hang jelolése stb.)!

2. A csoportoknak megfeleléen végezzenek helyesirasi elemzést! Ahol lehet, ez az elemzés
térjen ki a grammatikai ismeretek aktualizalasara, valamint az adott helyesirasi szabaly
szobeli megfogalmazasra is. Példaul: a ,,futott” szo helyesirasi szempontu elemzése igy
torténhet: 1. Iddtartam-jelolés; 2. Mult ideji ige; 3. A mault idejl ige jele maganhangzé
utan -7, ezért -tt-vel kellett irni a szot. (Negyedik osztalyban lehetéleg mar ne elégedjiink
meg ezzel az indoklassal: ,azért irtam kett6zott ¢ betlivel, mert hosszan ejtettem a
hangjat.” Ez igaz, de ahol lehet, késztessiik a tanulokat arra, hogy grammatikai
ismereteiket aktualizaljdk a helyesiras tanuldsa érdekében.) A helyesirdsi elemzést
tréningszertien is végeztetni kell. Ami nem helyesirasi kérdés, azt ne fogadja el a
pedagdgus problémaként a tanuloktol. Példaul: ,,az a betiire vonast kell tenni”.

A tanulasiranyitas normai

0 Az elemzést is differencialtan célszerli végeztetni!

1 A tréning mellett a helyesirasi elemzést a fogalmazasok javitasakor is alkalmazni
kell!

2 A helyesiras-tanulds folyamataban a helyesirdsi problémak felismerése ¢és

megnevezése a tanuloknak egy adott tudéasszintjét tiikrozi, ezért a pedagogus ezt a
teljesitményt is értékelje pozitivan.

3 Az irasbeli szovegek létrehozasa soran késztesse a pedagogus a gyerekeket arra,
hogy batran kérjenek segitséget, vagy hasznaljdk a helyesirasi szabalyzatot a hibatlan irds
érdekében.
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A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo bandsmod

?1 A tehetséges tanulok a grammatikai elemzést a — harmadik osztilyban végzett
gyakorlasok eredményeképpen — negyedik osztidlyban 6nalldan és szakszertien képesek
megoldani.

72 Lesznek olyan tanulok is, akik az adott helyesirasi problémat felismerik, a helyesirasi
szabalyt is tudjak (helyesen is alkalmazzdk), az elemzést mégis nehézkesen (sokszor
nem is szivesen) végzik. Naluk valészinii, hogy a szobeli megfogalmazas, a metanyelv
hasznalata okoz nehézséget. Ebben az esetben kétféle modon is segithet a pedagogus.
Vagy tobbszor is mintat nyujt az elemzéshez, vagy pedig a tanulok altal megkezdett
szoveg folyamatossagat biztositja ugy, hogy ,,atsegiti” a tanulokat a nehezebb részek
megfogalmazasaban.

?3 A hatranyos helyzetii tanulok is képesek néhany helyesirasi kérdés metanyelvi
megfogalmazasara. Ezért torekedjen a pedagogus arra, hogy ha segitséggel is, de minél
tobb helyesirasi tudnivalo elemzésébe vonja be ezeket a tanuldkat is.

3. A helyesiras tanuldsa kapcsan feltétlentil szolnunk kell még egy fontos alapelvrdl, mely az

egyeni fejlesztéssel fligg 6ssze. Erre mar az év eleji mérések elemzése kapcsan is felhivtuk
a pedagogusok figyelmét.
Az évkozi mérések soran pedig sziintelenlil mérlegelnie kell a tanitonak, hogy az egyes
tanuloknak melyik helyesirasi tudnivalot milyen irastechnikai tevékenység alkalmazasaval
kell gyakorolniuk. Figyelemmel kell kisérnie azt is, hogy az egyes helyesirasi kérdések
tréningszerli gyakorlasa eredményez-e mindségi valtozast a tanuldk akaratlagos irdsaban.
Mérlegelnie kell tovabba azt is, hogy melyek azok a helyesirasi esetek, amelyeknek helyes
irasmodja a tanuloknal negyedik osztdlyra mar automatizdlodhatott. Mindezek
figyelembevételével a tanitonak egyéni fejlesztési tervet ajanlatos készitenie, kiilondsen a
helyesirast nehezen tanuld gyerekekre vonatkozdan. Ebben a tervben célszerli eldre
meghatarozni a gyakorlds modjat, a gyakorlandd helyesirasi tudnivalok korét, a
visszacsatolas modjat, az értékelés forméajat, valamint a tanuldk aktualis tudasszintjét.

4. Végezetiill a helyesiras-tanulds egyik elengedhetetlen, de sokszor feliiletesen kezelt

tényez0jérdl, a tanuldk helyesirasi fegyelmérol, illetve annak kialakitasardl kell szolnunk.
Mit értiink ezen?
A helyesiras tudasa legalabb két szempontbol jellemezhetd. Az egyik az automatizaltsagi
fok, azaz a begyakorlottsag szintje, a masik az attitiiddel fiigg Ossze. Az utdbbi esetben
arrdl a beallitodasrél van sz6, hogy én, a szoveget létrehozd, a tollbamondés utan ir6, a
masolo egyén nem adhatok ki a kezembdl hibas szoveget. Nézziink erre néhany példat! A
vador szo két helyesirasi problémat hordoz. Az egyik idOtartamjel6lési, a masik
egybeirasi—kiilonirasi probléma. Nézziink egy masik szot: dso. Ha a tanul6 az 4 betiit igy
irja le a, akkor szinte biztos, hogy ez irastechnikaval 6sszefiiggd fegyelmi kérdés, hiszen
negyedik osztalyban biztos, hogy minden tanuld az ,,4s6” szoban az a betiit a-val jeloli.
Visszatérve a vador példdjara: az a tanuld, aki a megfelelo szamu gyakorlds esetén sem
jeloli helyesen az ¢ hang hosszusagat, az igen nagy valdszinliséggel a helyesirasi fegyelem
ellen vét. Hogyan derithetd ki, hogy valaki nem tudja a helyesirasi kérdést megoldani,
vagy pedig meg tudnd, de figyelmetlensége miatt nem oldja azt meg helyesen? Ennek
modja a tanuld altal leirt szoveg tanitoi iranyitdssal torténd korrigaldsa. Ha a gyerek
kénnyen és gyorsan felfedezi ebben a feladathelyzetben a sajat hibgjat, akkor valdszind,
hogy a helyesirassal 0sszefiiggd fegyelmezetlenség okozta a hibat.
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A helyesirasi fegyelem kialakitasanak normai:

4 A tanitdé minden irasbeli munkdja hibatlan legyen helyesirdsi szempontbol!
(Utasitasok a tablan, javitasok, megjegyzések a tanulok fiizetében.)

5 Az iskola teriiletén talalhato feliratok helyesirasi hibat ne tartalmazzanak! (Példaul:
,hapkozi fizetés”, ,,3. c. oszt.”, ,,4. a” stb.)

6 A tanulok minden irasbeli munkajat javitania kell a pedagogusnak helyesirasi
szempontbol!

7 Meg kell tanitani a tanuldkat arra, hogy sajat munkajukat hogyan tudjak helyesirasi
szempontbol ellendrizni, javitani.

8 Az oOnellendrzés szokasat csak ugy lehet kialakitani a tanuldkban, ha a tanit6 erre
tobbszor is felhivja a gyerekek figyelmét, annak végrehajtasat ellendrzi és értékeli is.

9 Szoktassa a pedagogus a gyerekeket arra, hogy a mésok altal hibasan irt szavakat,
mondatokat tapintatosan javitsak!

A megtanitando szakszavak jegyzéke

g g

allatnév, i kérddjel,
betliszok, i kisbetl, ;
csaladnevek,  kotojel,
egybeiras, i kiiloniras, ;
egyelemi foldrajzi név, ' a magdnhangzok idStartamdnak jelolése,
felkialtojel, ' a massalhangzok idStartamdnak jelolése,
foldrajzi név, ' nagybetti,
wondolatjel, ' Osszeolvadas, '
thangkapcsolati torvények, :  pont,
Hdézéjel, ' régies betilk, i
iaz id6tartam jeldlése, részleges hasonulés,
irdsban jelolt teljes hasonuldas, i tobb elemil foldrajzi név,
irasban nem jelolt teljes hasonulas, i vesszo,
irasjel, i zardjel, 5

A megtanitando szabalyok jegyzéke
1. A kezdobetii
— Az éllatneveket nagybetiivel kezd;jiik.
— A csaladnevek irasaban régies betiiket is hasznalhatunk.
— Az egyelem foldrajzi neveket nagybetiivel kezdjiik.
— A folydiratok nevét az és kotdszo kivételével nagy kezddbetiivel irjuk.

— Az intézménynevekben az és kotdszo, valamint a néveldk kivételével minden tagot

nagybetiivel kezdiink.

— A konyvek cimének kezddbetlijét és a cimben szerepld tulajdonnevet nagy

kezddbetiivel irjuk.

— A kozneveket kis kezddbetiivel irjuk.
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— A megye sz0t kisbetlivel és kiilon irjuk a tulajdonnévi résztol.

A mondatokat nagybetiivel kezdjik.

A személyneveket nagy kezddbetiivel irjuk.

A tulajdonneveket nagy kezddbetiivel irjuk.

A tulajdonnévbdl képzett mellékneveket kis kezddbetiivel irjuk.

— A tobbelemi f6ldrajzi neveket irhatjuk egybe, kiilon széban vagy kotdjelesen.

2. Hangkapcsolat jelolése

- Osszeolvadasrél akkor beszéliink, ha két egymas mellett 4116 massalhangzo helyett

egy harmadik hangot ejtiink. Az 6sszeolvadast irdsunk nem jeloli.

— A részleges hasonulast irasban nem jeloljiik.

— Teljes hasonulas esetén a sz6td utolséd €s a toldalék elsé hangja teljesen azonossa valik

egymashoz. Ez a véltozas legtobbszor csak a kiejtésben érvényesiil, irdsunk nem jeldli.
Mas esetben a kiejtésbeli valtozast irasunk is tiikrozi, ekkor a szotd utolsod betlijét
megkettozziik.

3. Egybeiras — kiiloniras
— Az igekotot egybeirjuk az igével, ha az kozvetlentil az ige eldtt all.
— Az igekotdt kiilonirjuk az igétdl, ha az az ige utan all.

— Az igekot6t kiilonirjuk az 1gétdl vagy a fonévi igenévtdl, ha az igekotd és az ige,
igenév kozott mas szo is van.

— A kerek szamneveket kettdezren feliil is egybeirjuk.
— A szamneveket kettdezerig egy szoba irjuk.

— A szamneveket kettdéezren feliil kotdjellel tagoljuk, ha a kerek ezresekhez mas

szamnév is kapcsolodik.

— A szbdosszetételeket egy szdba irjuk.
— A szoszerkezeteket két szoba irjuk.
— A tobb tagbdl all6 megyeneveket kotodjellel kapesoljuk dssze.
4. Irasjel
— A mondat végére irasjelet kell tenni.
— A felkialto, a felszolito és az 6hajté mondatok végére felkialtojelet kell tenni.

— A halmozott mondatrészek kdzé vesszot kell tenni.
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— A kérdé mondat végére kérddjelet tesziink.
— A kijelentd mondat végére pontot kell tenni.
— Az Osszetett mondatok tagmondatait vesszdvel vélasztjuk el egymastol.

— A sorszamnevek utan pontot kell tenni.

Felhasznalt irodalom

HERNADI Sandor: A helyesirasi készség fejlesztése. A tanitds problémai. Budapest,
1987. Tankonyvkiado

HERNADI Sandor: Helyesirdsi énképzé. Budapest, 1979. Gondolat Kiadd

HERNADI Sandor: Kis magyar helyesirds. Budapest, 1984. Méra Ferenc Konyvkiadé

SZEMERE Gyula: Hogy is irjuk? Budapest, 1987. Gondolat Kiadd

ZSOLNALI Jozsef: Nyelvi, irodalmi kommunikacios nevelési kisérlet 1. Veszprém, 1982.
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Anyanyelvi (nyelvtani és nyelvhelyességi) ismeretek
tanitasa

Mit jelent a nyelvtani és nyelvhelyességi ismeretek tanitasa
negyedik osztalyban?

A negyedik osztalyt az anyanyelvi ismeretek tanitasa szempontjabol a harmadik osztaly
szerves folytatasdnak tartjuk. Ezt azonban nem csupan ugy értelmezziik, hogy a negyedik
osztalyos tananyag a harmadik osztalyosra épiil, azt ,,viszi tovabb”. A tételmondaton azt is
értjiik, hogy:

a) a harmadik osztadlyban tanitott ismereteket, grammatikai képességeket negyedik
osztalyban is szinten kell tartani, a harmadik osztalyban (és a masodikban) elkezdett
tevékenységeket negyedik osztalyban is gyakoroltatni kell;

b) a harmadik és a negyedik osztdly olyan egységes szakasz, melyben a harmadik év végét
egyrészrol az ismeretek és a képességek mennyisége szempontjabol — a tanulok aktudlis
tudasa, haladasi tempdja alapjan a pedagogus, masrészrél — javaslatként — a Nyelvtan,
helyesiras, fogalmazas 3-4. osztaly cimi tankonyv szerkezete hatarozza meg.

A tankonyv a harmadik és a negyedik osztily szaméra késziilt. A két évfolyamot egy
betétlappal vélasztottuk el egymastdl. Hangsulyozzuk azonban, a betétlap csak orientdlja,
nem eloirja a haladasi tempot.

A grammatikai ismeretek tanitdsdval és a képességek fejlesztésével kapcsolatos
szubsztantiv, stratégiai, norma jellegii, tanulotipusokkal osszefiiggé ismereteket, valamint
tanulasiranyitasi megfontolasainkat, az ismeretek listajat a 3. osztdly szamdara készitett
Tanitasi program tartalmazza. Az ott leirtak negyedik osztalyra is érvényesek. (Javasoljuk a
Tanitasi program 2. osztaly cimii kotet idevago fejezetének tanulméanyozésat is.)

Mivel béviil a negyedik osztalyos tananyag a harmadik osztadlyhoz viszonyitottan?
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Negyedik osztdlyban egy Uj nyelvhaszndlati képesség szisztematikus fejlesztésére
vallalkozunk. Ez a nyelvhelyesség.

Mivel a szubsztantiv jellegli ismeretek megtalalhatok a tankonyvben, nem kivanjuk azokat
e helyen is felsorolni. Helyette a tanitdas moddjara tesziink javaslatot. Ehhez azonban elébb
ismertetniink kell a tankonyv szerkezetét.

A tankonyv megirasdhoz két konnyen hozzaférhetd alapmunkat hasznaltunk fel:

Grétsy Laszlo(szerk.): Hivatalos nyelviink kézikényv (Masodik, atdolgozott kiadas)
Budapest, Pénziigyminisztérium, Allamigazgatasi Szervezési Intézet, 1978

Grétsy Laszlo, Kovalovszky Miklos (fészerk.): Nyelvmiivelo-kézikényv I-I1. Budapest,
Akadémiai Kiado, 1980-1985.

A tankOnyvet fejezetekre tagoltuk. Az egyes fejezetek cimeként nyelvészeti
szakkifejezéseket valasztottunk (példaul: Alanyi és targyas ragozas). Ezzel azt kivantuk
sugallni, hogy a nyelvhelyességi problémak zome az egyes nyelvtani ismeretek
aktualizaltatasaval oldhatd meg.

A nyelvtani szakkifejezésekkel jelolt fejezeteket tovabb tagoltuk. Ennek a tagolasnak
alapjaul mar a konkrét nyelvhelyességi tudnivalot valasztottuk. Példaul: Az alanyi és a
targyas ragozas cimli fejezeten beliil alfejezetként szerepel a suksiik, szuksziik
nyelvhelyességi probléma.

Az alfejezetek két részbdl allnak: szakszovegbdl és feladatokbol. A szakszdveg roviden
ismerteti €s magyarazza a nyelvhelyességi problémaval kapcsolatos tudnivalokat. A feladatok
a gyakorlast szolgaljak.

Példaul: | -nal, -nél vagy -kor

A -ndl, -nél ragok a hol? kérdésre valaszolnak, a valami valaki melletti helyet fejezik ki.
Példaul: a mozinal forduljon balra! A -kor rag a mikor? kérdésre valaszol, a cselekvés,
torténés idejére utal. Példaul: éjfélkor:

1. Potold a kiemelt sz6 utan a hianyz6 toldalékokat a -nal, -nél vagy a -kor raggal!
A sz¢lIs6 asztal  nem iil senki.
A megbesz€lés 8 ora_ kezdddik.

A szakszoveg végén mindig jeldltiik az egyes nyelvhasznalati szabalyok pontos leldhelyét.

Hogyan kell tanitani a nyelvhelyességi szabalyokat?

Mindenekel6tt le kell szogezniink, hogy a szakszovegek nem konnyliek, ezért a tanitas
feltétele, hogy a gyerekek ismerjék a szovegben szerepld szakkifejezéseket, és képesek
legyenek az eddigi ismereteik felidézésére.

A tanitast ki kell egésziteni a szakszoveg feldolgozasanak gyakoroltatasaval. Ehhez
azonban nem elég csak a tankonyv szovegét felhasznalni. Nyelvészettel, nyelvhelyességgel
foglalkoz6 folyodiratokbdl és szakkonyvekbdl is kell feldolgoztatni a gyerekekkel
szakszovegeket. (Példaul: Edes anyanyelviink, Hivatalos nyelviink kézikonyv, Nyelvmiiveld
kézikonyv)

A tanitas négy szakaszban torténhet:
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1. Olvassék el a gyerekek az alfejezethez tartozo szoveget! Az olvasés végén a pedagogus
gy6z0djon meg arrol, hogy a gyerekek megértették-e a szoveget! (VO.
szovegfeldolgozast segitd €s ellendrzd eljarasok!)

2. Oldjak meg a gyerekek a feladatokat!

3. Keressék meg a gyerekek az adott nyelvhelyességi tudnivalot a Hivatalos nyelviink
kézikonyve és/vagy a Nyelvmiivelo kézkonyv cimii munkaban!

4. Olvassak el az eredeti szOvegeket is, hasonlitsak Ossze azokat a tankOnyviinkben
levovel! (Ebbe a szakaszba tartozik a témaval kapcsolatos egyéb lelohelyek
feltérképezése is.)

5. Ebben a szakaszban keriil sor a gyakorlasra. Vagyis arra, hogy a gyerekek a sajat (és
masok) szovegében megkeressék ¢€s javitsak a nyelvhelyességi hibakat. Ennek menete
hasonl6 médon torténhet, mint a helyesirasi hibak korrigaltatasa. (V0. Tanitasi program 1.
osztaly, Tanitasi program 2. osztaly!)

A lehetséges tanulotipusok, és a veliik valo bandsmod

74 Az egyik csoportba azok a gyerekek tartoznak, akik gyorsan megértik a tankonyv
szakszovegét.

Ugy gondoljuk, hogy veliik a nyelvhelyességi hibdkat kell korrigaltatni. Ezenkiviil

szamukra intenziven szorgalmazni kell a tdmegkommunikécios eszkdzok nyelvtannal,

nyelvhelyességgel kapcsolatos miisorainak onmiivelésszerii felhasznalasat. Tehat be kell
épittetni a tanulok onmiivelési terveibe az Edes Anyanyelviink rendszeres olvasasat, az

Alljunk meg egy széra! rendszeres nézését-hallgatasat, a Magyardn szélva rendszeres

hallgatasat — csak hogy néhany példat emlitsiink.

?5 A masik csoportba tartozd gyerekek csak nagy erdfeszitéssel képesek a tankonyv
szOvegét elolvasni és megérteni. Az 6 szdmukra a pedagogus a nehezebb részleteket
¢loszoban is kozvetitheti. Mindig ligyeljen azonban arra, hogy az elemzd szdveg
kapcsolodjon konkrét nyelvhelyességi tudnivalohoz.

A tanulasiranyitdas normai

10 A nyelvhelyességi ismeretek tanitasa ne legyen oOncélu! Mindig a helyes
nyelvhasznalatot (a szovegalkotast és a szovegkorrigalast) célozza!
11 Ne siettessiik a tanulast!

12 A nyelvhelyességi szabalyok — amikor csak lehetséges — kapcsolodjanak a
nyelvtani ismeretekhez!

A tevékenységek inditasi sorrendje

A Mellekletben szerepld tablazathoz ismét leirjuk: a tevékenységek inditasi sorrendje
csupan javaslat. Az egyes konkrét osztalyok valdsagos haladasi litemének meghatarozasahoz
ez a javaslat csupan ,,mankd”, de nem donté érvényl. A végleges dontést a pedagogusnak
kell meghoznia a tanuldk aktudlis tudasat figyelembe véve. Az aktudlis tuddsba az anyanyelvi
ismereteken tul a nyelvhasznalati képességek (szovegalkotas, helyesiras stb.) is beleértendok.
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